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1. Preambulum

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend mellékleteivel egyiitt az intézmény belsod életét szabalyozza. Megallapitja a tanuloi
jogok eés kotelességek gyakorlasaval, valamint az intézményegysegek munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmeény
torvényes miikodését, a nevelés és oktatas zavartalansagat, valamint az altalanos iskolai

intézmeényegysegekben a tanuldk iskolai kdzossegi életének megszervezését.

1.2. A hazirend hatalya

Hatalyos az intézmény teljes terlletén, illetve az intézmény altal szervezett kiilsé
rendezvényeken. Kiterjed és kotelezo érvényll az intézmény minden pedagdgusara, dolgozdjara,
tanuldjara, azok torvényes képviseldire, €s az intézmény épiileteit hasznalokra, illetve
mindazokra, akik az intézmény terlletén tartozkodnak.

A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el a sziildi szervezet, a didkdnkorményzat véleményének
kikérésevel. A hazirend a jovahagyasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen hazirend 2026. szeptember 1-t61 hatalyos.

1.3. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Angyalfoldi Papp LaszI6 Altalanos Iskola
Az intézmény székhelye: 1134 Budapest, D6zsa Gyorgy ut 136
Az intézmény telephelye: 1134 Budapest, D6zsa Gyorgy Ut 136

Az intézmény tipusa: altalanos iskola

1.4. A hézirend nyilvanossaganak biztositasa

A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilonek, alkalmazottnak,
intézményhasznaldnak, latogatonak) ismernie kell.

A hézirendet az intézmény honlapjan lehet elérni, illetve egy-egy példanyat kifliggesztve
olvashatjak az intézmény hirdet6feliiletein, valamint meg lehet tekinteni az intézmény irodaiban.
A hazirend egy példanyat — az eléirasoknak megfeleléen — minden osztaly esetében a tanév elsd
osztalyfonoki 6rdjan, illetve az elsd sziildi értekezleten ismerteti az osztalyfonok a sziilokkel, az
iskoldba tanév kozben érkezd tanuld esetében a beiratkozaskor a sziilék figyelmét a
megismereésre felhivjuk.

Az érintettek az ismertetett hazirend tudomasulvételét aldirdsukkal szavatoljak. A hazirendrol
minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétol, igazgatd-helyetteseitol,

pedagogusaitol a fogaddorakon vagy elére egyeztetett idépontban.
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1.5. A hazirend felllvizsgalata

A hézirendet a jogszabalyok véaltozasa esetén vagy a fenntart6 utasitasara felll kell vizsgalni. A
feliilvizsgalat alapja lehet tovabbad az alkalmazés soran tervszerlien gyjtott és felhalmozott
tapasztalatok. A felulvizsgalatot az igazgato, a fenntartd térvenyessegi feligyeletet gyakorlo

képviseldje, valamint a nevelOtestiilet mindsitett tobbségli szavazata is kezdeményezheti.

1.6. A hazirend modositasa

Az érvényben levé hdzirend modositasat — barmely pedagogus, sziild vagy tanulé javaslatara, ha
azzal egyetért — kezdeményezheti az intézmény igazgatdja, a nevelbtestiilet, a diakonkormanyzat
vagy a sziil0i szervezet.

A modositast kezdeményezoének eldre indokolnia kell kezdeményezését, és gondoskodnia kell
az érdemi valtoztatasra tett javaslatok el6készitésérdl. A hazirend modositdsanak eljarasrendje

megegyezik az elfogadaskor alkalmazott eljarassal.

2.Az intézmény miikodésének rendje

2.1.A tanitas nélkili munkanapok felhasznalasanak sajatos alapelvei
A Diékonkorméanyzat szaméara, a Didknap rendezvényére minden tanitasi évben 1 nap all
rendelkezésre, az egyéb napokrol minden tanévben az éves munkaterv elfogadasaval dont a

nevel6testiilet. Tanév kdzben a dontés tantestileti hatarozat alapjan modosithato.

2.2. Az iskola éltaldnos mitkddési szabélyai

e A tanitasi idoszakban a tanorai foglalkozdsok munkanapokon 8.00 oratol 16.00 oraig
tartanak (a tovabbiakban: tanitasi id9).

e Az iskola a tanitasi sziinetek kivételével minden munkanapon Ugyeletet tart reggel 7.00-
tol este 18.00-ig. A nyari, az 6szi, a téli és tavaszi sziineti ligyeletr6l minden tanévben
kilon intézkedés torténik.

e A tanév munkarendjét az elsé osztalyfondki 6ran az osztalyfonok ismerteti. Az iskolai
rendezvényekkel, szervezeti és egyéb tudnivalokkal a tanuld és a sziil6/gondviselé az
osztalyfénok, az iskolai honlap, az e-napld és mas elektronikus és irott (faliljsag,
hirdetmények) fellletek Gtjan kap rendszeres tajekoztatast.

o A fejlesztd, a logopédiai, a felzarkoztaté és mas — nem tanorai — foglalkozasokon a
sziiléi/gondviseldi nyilatkozattal 6sszhangban a részvétel kotelezd.

e A tanévkezdés idOpontjat a kifliggesztett hirdetményben, valamint az iskola honlapjan

tesszilk k6zzé a nyari szlinet elején.



A javitovizsga idépontjarol az érintett tanulok, illetve a sziild/gondvisel6 postai uton is
értesitest kapnak.
A tanul6 benntartdzkodasa az osztalyara, csoportjara vonatkozo oOrarendben feltiintetett
tanorak teljes idétartama alatt kotelez, kivéve, ha az osztaly, csoport engedélyt kapott a
késObbi bejovetelre, illetve korabbi hazamenetelre az iskola vezetdségétol.
A pedagogiai programban rogzitett, a szorgalmi idében rendezett iskolai programon vald
részvétel a visszaérkezést kovetden a szamonkérés aldol nem mentesit.
A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit tanitasi idon kiviil csak pedagogus, illetve
iskolai dolgozo felugyeletével/tudtaval hasznalhatjak.

v Az informatikatermek, a tornatermek, tornaszobak az udvar, a terasz, valamint a

szaktantermek csak tanari feliigyelettel vehetok igénybe.
v' Az iskola barmelyik termébe csak akkor léphet be a tanuld, ha pedagdgus
felugyelete alatt van.

Tanitasi id6 alatt a tanuldk csak irasos engedéllyel — és a sziilé/gondviselé tudtaval -
hagyhatjak el az épuletet (kilépési engedély).
Az elso osztalyos sziilok csak az elsd tanitasi héten felkisérhetik gyermekiiket. A késdbbi
1d6szakban a portaig kisérjek.
Kilépési engedélyt az osztalyfénok, a tanitd, a napkozis tanar, az igazgatd vagy az
igazgato-helyettesek adhatnak.
Az iskolabol torténd rendkiviili tdvozas tényérdl (pl. korhaz, mentd) a sziilét/ gondviselot
haladéktalanul tajékoztatni, értesiteni kell.
A tanul6 engedély nélkili tavozasardl a sziil6t/gondvisel6t szintén haladéktalanul
tajékoztatni, értesiteni kell.
A tavollétet a hianyzast kdvetd elsd tanitasi napon a sziilé/gondviseld igazolja (irasban,
vagy az e-naplo feliiletén), de legkésObb egy héten beliil.
A hianyzas érdemi igazolasa nélkdl a hianyzast igazolatlannak kell tekinteni.
Elére tudott - hosszabb hianyzast — kizarélag az igazgatd engedélyezhet, az irasos
kérelemre valaszolva.
A munkarendben meghirdetett tanitdsi Ora/ordk elmaraddsaval jar6 tlnnepélyekrdl,
mizeum-, mozi-, szinhazlatogatasokrol, kirandulasokrol, sétakrol stb., azaz kotelezo
foglalkozéasokrdl vald hidnyzés esetében is igazolni kell a tdvolmaradast.
A tanulményi kirdndulds napjan — szikseg szerint - az iskola Ugyeletet szervez. A

kirandulason részt nem vevok szamara az iskolai jelenlét kotelezo.



Az iskolaban (tanitason kivili) rendezvényt, programot tartani csak igazgatoi engedellyel
lehet. Az iskolaban tartott rendezvények legkésdbb 19.30 oraig tarthatnak, a rendezd
tanulokozosség altal erre eldre felkért és erre vallalkozo feliigyelé pedagogusok
részvételével.

A tanulészobai foglalkozas aloli mentességrol a sziild irasbeli kérése alapjan, a
nevelOtestiilet javaslataval az igazgatd engedélyt adhat.

A sportkorbe, szakkorbe, énekkari és mas, rendszeres foglalkozasokra a jelentkezés
onkéntes és egy teljes tanévre szol.

Kiilsé személy csak az igazgatd eldzetes engedélyével latogathat meg tanorai és mas
iskolai foglalkozast, programot.

Az iskola teriletén, illetve iskolai rendezvényeken készitett képek, videdk iskolai
honlapon, facebook-oldalon (vagy mas feliileten) torténd kozléséhez igazgatdi engedély
szlikséges.

v' Az iskola teriiletén, illetve iskolai rendezvényeken készitett képek, videdk
vilaghalon torténd kozlése engedélyezett, kivéve, ha az sérti az iskola jo hirét,
egyes dolgozdinak, tanuldinak személyiségi jogait, erdszakot vagy mas, az iskola
szabéalyzataiban tiltott helyzetet, cselekményt mutat be.

v A tanorakon fotok, videdk és hangfelvételek készitése csak a tanito, illetve a tanar
engedélyével lehetséges.

Az egyes tanitasi ordk aldl barmely okbdl felmentett tanulok kotelesek a tandra teljes
id6tartama alatt az iskola altal szdmukra kijelolt helyen, tanteremben tartdzkodni.

A tanuléi jogviszony keretében elGallitott szellemi vagy dologi alkotasért a dolog feletti
vagyoni jog a tanulét illeti.

Az iskolai konyvtar és az Onkiszolgalo jellegli, kozos hasznalata ebédld rendjét kiilon
szabélyzat rogziti.

Iskolankban elektronikus naplé (e-kreta.hu) mikodik. A sziil6k/gondviseldk sajat
gyermekiik eldmenetelét, hidnyzasait, késéseit az elsé sziiléi értekezleten megadott

hozzaféréssel kdvethetik nyomon.



2.3 Az iskola csongetesi rendje

sorszam, Az Ora, szlinet kezdete | Az dra, szlinet vége
megnevezés
1. ora 8.00 8.45
1. szlnet 8.45 9.05
2. Ora 9.05 9.50
2. szunet 9.50 10.00
3. ora 10.00 10.45
3. szunet 10.45 10.55
4. Ora 10.55 11.40
4. szunet 11.40 11.50
5. ora 11.50 12.35
5. szlnet 12.35 12.45
6. Ora 12.45 13.30
6. szlnet 13.30 14.00
7. Ora 14.00 14.45
napkozi 14.00 16.00
délutan tgyelet 16.00 18.00

2.4 Az iskola napi miikddés rendje
e Az iskoldba a tanitasi napokon 7.45-ig kell beérkezni. A késés tényét 8.00-t0l kell
regisztralni. A késés pontos idejét (perc) az e-naploban rogziti az elsé orat tartd pedagdgus.
v' Amennyiben a tanulé a tanoérarol elkésik, a tanito, a tanar kdtelessége ezt a tényt
az e-napldban rogziteni, a késés percben szamolt idejével.
v' A késések ideje 0sszeadddik.
v Negyvenot perc elérése esetén az igazolatlan késések igazolatlan érava adédnak
0ssze, melyet az osztalyfonok regisztral.

v' A késés is igazolhato, elfogadhaté indokkal.



e Ha a tanul6 elézetes engedély alapjan hianyzik, mulasztasa az engedély mértékéig igazolt.

Ha az engedélynél tobbet hianyzik, a tbbblethianyzast kilon igazolni kell.

v A sziilé/gondviseld kérheti — megfeleld indokkal - az 6t tanitasi napnal hosszabb
hianyzast is az iskola igazgatdjatol. Aki a tanulé tanulmanyi eredménye,
magatartdsa és szorgalma alapjan engedélyezheti ezt.

v' Az elbzetes engedély alapjaul szolgilé dokumentumokat (orvosi vizsgalati
behivo, sport- vagy egyéb egyesiileti kikérd, hatosagi irat, sziiléi/gondviseldi
elkérés stb.) legkésobb a hianyzast megel6zd tanitasi napon be kell mutatni az

osztalyfonoknek.

o Az elozetes engedély megtagadasa ellenére valod tavolmaradas igazolatlan mulasztas ¢€s

utélag nem igazolhatd, kivéve, ha orvosilag igazolt betegség miatt kovetkezett be.

e Tartés hianyzas esetén a honap legutols6 munkanapjan a sziild koteles az igazolast

bemutatni, e-krétan elktldeni.

e Betegség esetén az igazolas torténhet haziorvosi, illetve szakrendel6-intézeti igazolassal,

vagy korhézi elbocsatdval.

3. Tanul6i jogok, kotelességek és egyéb kotelezettségek

3.1. A tanulé joga, hogy:

képességeinek, adottsdgainak megfeleld nevelésben ¢s oktatdsban részesiiljon,
felzarkdztatast és tehetségfejlesztést igénybe vegyen,

hit és erkdlcstan vagy etika tantargyat valasszon,

az intézmeény déluténi, egyéb tanoran kivili foglalkozésain részt vegyen,

a tandrakon nyugodt kériilmények kdzott tanulhasson,

egy napon legfeljebb két témazar6d dolgozatot irjon, melynek idépontjat a szaktanarral
egyeztették, és azt értékelve két héten belil kapja vissza,

kérje tandrai segitségét az Ot kiilondsen érdekld vagy szdmdara nehezen érthetd
anyagreszek feldolgozasahoz,

igénybe vegye a rendszeres egészséguigyi felligyeletet,

jogszabaly el6irasa szerint kedvezményes étkeztetésben, tamogatasban illetve vallasanak
megfeleld étkezésben részesiljon. A juttatdsok iranti kérelmet formanyomtatvanyokon,
a szukséges igazolasokat mellékelve évente meg kell ismételni. Ennek elmulasztasa a
juttatds elmaradasat eredmeényezi.

az iskola altal hasznalhaté létesitményeket, berendezéseket igénybe vegye, azok
eszkozeit tanarainak engedélyével, felugyeletével hasznélhassa,



valasztd és valaszthaté legyen a diakképviseletben, részt vegyen az érdekeit érintd
dontesek meghozataldban — személyesen vagy képvisel6 utjan,

érdekkeépviseletét, érdekei védelmeét, érdekegyeztetési jogait érvényesithesse — ezt segitik
a DOK megbeszélések, iskolai didkparlament, osztalyfénok

a Didkonkorményzaton keresztiil véleményt mondjon, javaslatot tegyen az Ot érintd

kérdésekben.

3.2 A tanulo kotelessége, hogy:

a kozOsség szabdlyait (iskolahasznalati rend, hazirend) betartsa,

képességeinek megfelelden tanuljon,

tiszteletet és megbecsiilést tanusitson sziilei, neveldi, tanuldtarsai és az iskola dolgozoi
irant, emberi méltosagukat tiszteletben tartsa,

a tandrakra mindig pontosan érkezzen, mert az 6rakezdés utani érkezése késésnek szamit;
Ovja az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, az iskola létesitményeit és azokat az
eldirasoknak megfelelden kezelje,

fegyelmezetten vegyen részt az iskolai munkéaban,

ha a tanulot — jelentkezése utan — besoroltak tanorai foglalkozasra, a tanitasi év végeéig
azon részt kell vegyen, ez aldl felmentést, kiilondsen indokolt esetben, sziiloi kérésre az
igazgaté adhat,

szamara kotelezOen eldirt felzarkdztatason részt vegyen,

a tanitasi 6rahoz szikséges eszkdzoket, felszereléseket tisztan, rendben, hasznalhatd
allapotban mindig hozza magaval,

hazi feladatat otthon, a napkdziben, tanul6szoban elkészitse, megtanulja,

a tanitasi 6ra befejezése utan a termet rendben hagyja el, ellenérizze a padokat, az utolséd
Ora végén a kijelolt termekben a székeket a tanul6i asztalra helyezze,

vigyazzon a tisztasagra az iskola egész teruletén, az okozott kart a jogszabalyoknak
megfeleléen megtéritse,

az iskolaban tiszta ruhaban és az evszaknak megfelel6en 6ltdzve, rendezett szolid
kiilsével jelenjen meg (keriilendd: testékszerek, smink, hajfestés, koromlakk, illetlen
ruhazat stb.),

az iskolai Unnepélyeken Unnepi viseletben jelenjen meg (fehér ing, bllz, fekete vagy
sotétkék alj, nadrag),

a testnevelés orak eldtt és utan, illetve a sportfoglalkozasok alkalmaval betartsa az

0ltdzok és a tornaterem hasznalatara vonatkozo eldirasokat,



e sajat és tarsai testi épségének megdvasa és a pedagdgiai program megvalositasa

érdekében a neveldi intézkedéseknek megfelelden jarjon el,

e atanulok a kovetkez0 tanodra elotti terem elott tartozkodnak a sziinetben.

3.3. A tanulok egészségének, testi épségének megdrzését szolgald szabalyok

e A tanuld kotelessége, hogy:

v

Ovja sajat és tarsai testi épsegét, egészségét és sajatitsa el, illetve alkalmazza az
egészségét és biztonsagat védd ismereteket, melyeket minden tanévben a kdotelezo
balesetvédelmi oktatas alkalmaval megismerhet,

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditol
hallott, a balesetek megel6zését szolgalo szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola feln6tt dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt pl.:
feltiné viselkedésti idegent az iskola teruletén vagy kornyékén, termeészeti
katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést vagy balesetet észlel,

azonnal jelentse az iskola felndtt dolgozdjanak — amennyiben ezt allapota lehetové
teszi —, ha rosszul érzi magét, vagy megsériilt,

megismerje az épulet kiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban,
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet

kitiritési tervében szerepld eldirdsokat.

e Tilos:

v

az iskolaba és az iskolai szervezésii programokra sériilést okozo, veszélyes targyakat
hozni,

az udvaron botot, kavicsot, kdvet, sérilést okozé targyat dobalni,

az intézmeény teruletén, illetve tandran kivili foglalkozasokon ujjbegynél hosszabb
korom vagy miikorom viselése, valamint feltlind szinli koromlakk hasznalata.

az iskola tertiletére robbanoeszkozt, petardat, szuro-, vagoeszkozt (eldirt taneszk6zon
kivul) behozni,

az iskola teriiletén alkoholt, energiaitalt, szénsavas 1iditét fogyasztani, dohanyozni,

dohanyzast imitalo eszkdzt hasznalni, ragégumizni, szotyolazni,
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barkit megfélemliteni, barkitél pénzt vagy barmilyen értéktargyat elvenni, az udvaron
kerékparozni, gordeszkazni, rollerezni, motorozni.

hasznélaton kivuli, diakok szdméra tiltott terlletre belépni,

verekedni, egymas testi épségét veszélyeztetni, balesetveszélyes jatékot jatszani,

az intézmény teriletén informatikai eszkdzzel jatszani, felvételeket keésziteni,
bekapcsolt allapotban tartani. A szabalyt megszegdktol a késziiléket elvessziik, a
titkarsagon panceélszekrényben elhelyezziik, és csak a sziilének adjuk at.

az egészségét karositd anyagok hasznalata (cigaretta, alkohol tartalmd italok, koffein
tartalmu 1iditdk, narkotikumok, hallucinogén anyagok, tudatmodositod szerek, orvos

altal el6 nem irt gydgyszerek stb;)!

A testnevelési Orékra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kilén szabalyok:

v
v

a tanulé a tornateremben csak pedagdgus felligyeletével tartézkodhat,

a sportfoglalkozdsokon a tanuldéknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacip6, edzbeipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik,

a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytiriit, nyaklancot, 16g6
fillbevalot. Ertéktargyaikat a foglalkozasvezetének a foglalkozas megkezdésekor le
kell adni megdrzésre, azokat a foglalkozas végén visszakapjak,

1idoszakosan felmentett tanuld tandéran a tornateremben tartézkodik, azt csak
szaktanari engedéllyel hagyhatja el,

a tanulo a sportfoglalkozasokat kovetden sajat tisztalkodasi felszerelését koteles

rendeltetésszeriien hasznalni.

Az iskolai testnevelés egyedi szabalyai

v

A testnevelési ora alél valo felmentést, a testnevelési kategoériaba valé besorolast
iskolaorvos a szakorvosi leletek alapjan adja, illetve hagyja jova, és a sziilé/gondviseld
kérvényezéset kovetden az igazgatd engedélyezi.
Az iskolaorvos altal gydgytestnevelésre sorolt tanuldk testnevelés tantargybdl a
kotelez6 oraszamukat kizarolag a gyogytestnevelési oran teljesithetik, osztalyzatukat
az ott nyujtott teljesitményiik alapjan kapjak.
A Kiils6 egyestiletekben igazolt sportolok az intézmény felkérésére kotelesek iskolank
sportversenyein részt venni.
Az iskola sportfelszerelései csak a szaktandrok tudtaval és beleegyezésével vehetdk
igénybe.
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v' Egyéni mérlegelés utidn a sportteljesitményt6l fiiggden az igazgatd részleges,

id6leges felmentést adhat a testnevelési orak latogatasa alol.

e Egeészségugyi ellatas

v' A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben szerz6dés
alapjan iskolaorvos ¢és iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos megadott helyen ¢és
idében rendel.

v' Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositia — a tanul6k
egészségiigyi allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken: fogaszat: évente
egyszer az iskolai fogorvossal egyeztetett idépontban,

v' Az iskolai véd6né elvégzi a tanuldk higiéniai, tisztasagi sziirGvizsgalatat az éves
munkaterve szerint, valamint minden indokolt esetben.

v A gyermek és ifjusagvédelmi, valamint szakszolgélati feladatot ellatd személyek

minden tanuld ¢€s sziil6 rendelkezésére allnak, elérhetdségiik minden osztalyfonoknél.

3.4 Az iskolai tanulashoz nem sziikséges eszk6zok behozatala, hasznalata
e A tanuld nagyobb értekii targyat (€kszert, mobiltelefont, elektronikai eszkozt, értékes
orat, kerékpart, gordeszkat, stb.) valamint nagyobb 6sszegli pénzt csak sajat feleldsségre,
a szllé engedélyével hozhat. Amennyiben a tanulé a nem megengedett eszkdzoket
tanitasi idoében hasznalja, azt kiteles a pedagogus felszolitaséara a titkarsagon elhelyezni.
Az elhelyezett targyakat csak a sziil6/gondviseld veheti at.
e A behozott értéktargyakért az iskola a térvényben eldirtak alapjan nem vallal felelsséget.
e Iskolankban — altalanos szabalyként - 2024. szeptember 2-t6l tilos a mobil telefonokat
/tableteket /okos drakat/ laptopokat /mp3 lejatsz6/ e-olvasokat sth./ az intézmeény teriiletére
behozni.
Ezen szabaly alol mentesség kizardlag sziiloi kérelemre adhatd, indokolt esetben. Az
engedélyezd hatarozatot a sziil6 a Kréta-rendszerben kapja meg.

A tanuldk, sziiloi kérelmiik alapjan két csoportba sorolhatok:

v Azok a tanulok, akik az alaposan indokolt sziil6i kérelemre behozhatjak a mobil
telefonjukat
o kotelesek a tulajdonukban 1év6 mobil-eszkdzt lezart/kikapcsolt allapotban
— az iskol&ba érkezésekor — leadni az iskolatitkarsagon, ahol azt az adott
napi Orarend szerinti utols6 ora utadn ugyanott veszi at.

o A mobil-eszkoz zart szekrénybe keriil megdrzésre.
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v Valamint azon diakok, akiknél nyomos indok all a mobiltelefon hasznalatanak
hatterében pl.: cukorbetegség, nyelvi nehézség stb. maguknal tarthatjak a mobil
telefonjukat, melyet kizarolag tanari engedéllyel és indokolt esetben vehetnek
csak el6, hasznalhatnak.

Minden mas esetben a mobil-eszkdzt kizarolag az iskola kapujaig, illetve a kapujatol lehet
rendeltetésszertien hasznalni, kikapcsolni, bekapcsolni. Ettdl eltéré hasznalat esetén az iskola

fegyelmi szabalyzata szerinti kovetkezményekkel kell szamolni.

3.5 A tiltott és korlatozottan hasznalhat6 targyak hasznalatara vonatkozo helyi eléirdasok
e Az intézmény terlletére tilos behozni tiltott targyakat, melyek:
v a kozbiztonsagra kiiléndsen veszélyes eszkdzok
v’ azon targyak, amelynek birtoklasa Biintetd Torvénykonyvrél szolo 2012. évi C.
torvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy
v’ atizennyolcadik életévét be nem t61tott személy részére nem értékesithetd termék.
e Amennyiben arra utal6 informéacio merdl fel, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi intézmény
teriletén tiltott targyat vagy hasznélatdban korlatozott targyat engedély nélkil tart
birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagbgus jogosult ellendrizni, azzal, hogy
els6sorban felszolitja a tanuldt a targy ataddsdra, amennyiben felszolitas ellenére a
targyat nem adja at, felszdlitja a tanulét annak igazolasara, hogy a tiltott vagy
hasznélataban korlatozott targy nincs a birtokéban.
e Amennyiben a tanuld a tiltott targyat vagy a hasznalataban korlatozott targyat engedély
nélkiil birtokaban tartja a tanitas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a pedagdgus atveszi, a
titkarsagi pancélszekrénybe elzarja, és szaktanari elmarasztalasban részesiti. Az elvett

targyat csak a sziil6 veheti at.

4. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tandrak, az iskolai rendezvények

elokészitésében

e Az iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitasdban, lezarasaban a felelds
tanulokozosségek kozremiikodnek. Az iskolai munkaterv tartalmazza a rendezvények
feleldseit, munkaértekezleteken a rendezvényt megel6zden részletes utmutatast kapnak
az osztalyfénokok.

e A tanulok szervezett formdban, pedagogus feliigyeletével kozremiikodhetnek az udvar
0szi és tavaszi rendezésében, tltetési akciokban.

e A tanuldk feleldsek:

v’ az iskola tulajdondnak mego6vasaért, védelméért,
13



v’ az iskola rendjének, tisztasaganak megOrzéseéért,
e atiiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavedelmi szabalyok betartasaért,
e az iskola szervezeti ¢és mukodési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.
e Minden tanulo feladata, hogy az iskola es kérnyezete rendjére, tisztasagara vigyazzon,
ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse. Maga és tarsai utan az iskola udvaran és

helyisegeiben a tanorak utan rendet hagyjon.

4.1 A tanuldk mulasztasanak igazolasa
e A tanulo koteles igazolni, ha hianyzik:
v’ tanitasi 6rakrol,
napko6zibdl, tanul6szobabol
egyeb tanoran kivili foglalkozasrol, amelyre jelentkezett,
korrepetalasrol,
versenyrol, melyre felkészitették,
tanitas nélkili munkanapon szervezett foglalkozasral,
tanulmanyi kirandulasrol,
az iskolai Unnepek keretén belili programokral,

onként vallalt szereplésrdl, feladatarol,

NN N N N N N RN

egyéb oktatasi tevékenységrol.

e A mulasztasok igazolasanak modja:
Betegség vagy varatlanul fellépd akadalyoztatas esetén a sziil6 koteles a hidnyzas elsé napjanak
reggelén, 12.00 oraig szemelyesen vagy krétan keresztul bejelentést tenni az iskoldban, a
hidnyzas tényérdl, okardl és a hidnyzas varhato idOtartamarol. A hidnyzast kovetd elsé nap az
igazolast, - amennyiben papir alapu (kulfoldi diakok esetében) - be kell mutatni az
osztalyfonoknek, egyéb esetben az e- KRETA ligyintézésbe feltolteni.
Amennyiben nem érkezik bejelentés a sziilé részérdl és igazolas sem, a hianyzas igazolatlannak
mindsiil.
A sziil6 egy félévben 5 alkalmat (6rarol valo késés, tanitési Ora, tanitasi nap) igazolhat, melyet a
hidnyzas els6 napjan kériink bejelenteni az iskolanak.
Elére ismert ok miatti hidnyzas esetén a sziil6, amennyiben felhasznalta az altala igazolhatd
napokat, koteles az intézmény igazgatojanak engedélyét beszerezni.

e A tanul6 koteles a hianyzas alatti tananyagot potolni, hosszabb hianyzas esetén a

pedagdgussal egyeztetve titemezni a lemaradas potlasat.
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Az igazolatlan mulasztés, rendszeres késés jogszabalyi intézkedést von maga utan.
Igazolatlan mulasztés esetén az iskola a sziil6t értesiti, ha az értesités eredménytelen
marad, es a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziildjét. Ha a gyermek 10 6rénal
tobbet mulaszt igazolatlanul, az intézmény igazgatdja tovabbi jogszabaly szerinti
intézkedést kezdeményez.

Ha a tanul6 orszadgos mérésben vesz részt, akkor csak az elére meghatarozott modon és

idétartamban kell az iskoldban tartézkodnia.

Sport- és egyéb versenyek alkalmaval a tanuld a felkészité tanar kikérdjére adott

igazgatoi engedéllyel maradhat tavol a tanitasi 6rakrol.

Késés: KRETA mulasztasi és haladasi naploban a hianyzas rovatban jeloljiik, a jegyzet

rovatban a késés mennyiségét percben feljegyezziik, és negyvenét percenként igazolatlan

Orakent kezeljik.

Hatosagi intézkedés, vagy allampolgari kotelezettség teljesitése miatti tavolmaradast az

ezt elrendeld hatosag hivatalos irdsaval kell igazolni.

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol engedély nélkiil tavozik, illetve a tanitdsi 6rara nem

megy be, mulasztott érai igazolatlanok és utdlag nem igazolhatok.

Az osztalyfondk, a tanito koteles a sziilét/gondvisel6t értesiteni a tankoteles tanulo elsd

igazolatlan mulasztasakor.

v’ Az értesitésben fel kell hivni a sziil6/gondvisel6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kdvetkezményeire.

v Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikdését igénybe véve megkeresi
a tanul¢ sziil6jét/gondviseldjét.

v' A tankoteles tanulé tizedik (10) igazolatlanul mulasztott tanéraja utan az iskola
értesiti a tanulo sziiljét/gondviseldjét és a lakohelye szerint illetékes gyermekjoléti
szolgélatot.

v A tankételes tanulé harmincadik (30) igazolatlanul mulasztott tandraja utan az iskola
értesiti a tanulé sziil6jét/gondviseldjét és a tanuld lakohelye szerint illetékes altalanos
szabalysértesi hatdsagot, valamint ismételt jelzést kiild a gyermekjoléti szolgalat fele.

v' Az otvenedik (50) igazolatlanul mulasztott tan6ra utan az iskola értesitést kild a
tanuld lakdhelye szerint illetékes gydmhatosagnak, a gyermekjéléti szolgalatnak,

o valamint az iskola vezetdje kezdeményezi a csaladtdamogatasi ligyben eljard

hatosagnal az ellatas szlineteltetését is.
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v' Az iskola segitséget nyujt a gyermekjoléti szolgalatnak az igazolatlan mulasztasok
okait feltard, valamint a tankotelezettség teljesitését tdmogatd intézkedeési terv

elkészitésében.

5. A tanév teljesitésének feltételei, szabalyai, az osztalyozo, javitd, kilonbdzeti, potld vizsgak

eljarasi szabalyai

Ha a tanul6 a tanitdsi év vegén nem osztalyozhatd, vagy haromnal tobb tantargybdl
megbukott, a tanulményait csak evfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztasainak szdma a félévek végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye nem volt megfelel6 szamt érdemjeggyel értékelhetd félévkor, illetve év
végén osztalyozovizsgat tehet a nevelOtestiilet hatarozata alapjan. Amennyiben a tanulé nem
jelenik meg a kijel6lt osztalyozo, potld és javitod vizsgan sem jelenik meg, a félévi, év végi
munkdja érdemjeggyel nem értékelhetd. A mulasztdsa miatt nem osztalyozhat6 tanuloknal az
e-krétdba nem osztalyozhat6 (NO) bejegyzés kerlil az érdemjegy helyett.

Az értékeléshez sziikséges, megfeleld szamu érdemjeggyel akkor rendelkezik a tanuld, ha az
adott tantargy adott évfolyamra vonatkozé kdvetelményeit, valamint az eléirt mennyiségi
(heti 6raszam +1 jegy) érdemjegyet is megszerezte.

Kiilonbozeti vizsga tehetd érvényes jogszabalyok alapjan, atvétel esetén, ha az el6zd
intezmény helyi tanterve eltér iskolank helyi tantervétol. Kiilonbozeti vizsga a tanév soran
barmikor szervezhetd a tanuld érkezésétdl szamitott 3 honapon beliil.

Osztalyozo vizsga tehetd nevelOtestiileti hatarozat alapjan, ha a tanul6 hidnyzasa meghaladja
a tantargyi, illetve egész tanévre a torvény altal eldirt mértéket, ha tantargyi kovetelmények
rovidebb id6 alatt torténd teljesitését engedélyezték, valamint, ha a gyermek — az Oktatasi
Hivatal hatarozata alapjan — egyeéni munkarendrend statuszban folytatja tanulmanyait.
Osztalyozé vizsga a tanév soran, halasztas esetén legkésObb a javitd vizsga id6szakaban
szervezhet6 gy, hogy a tanév végi értékelés megoldott legyen.

Javito vizsgat tehet az a tanuld, aki a tantargyi el6irt kovetelményrendszert nem teljesitette,
és tantestiileti hatarozat alapjan a tovabbhaladas feltételeként ezt a lehetéséget megkapja. A
javito vizsga augusztus 15 - augusztus 31-ig terjed6 idészakban szervezheto.

P6tlo vizsgat tehet a tanuld elézetesen egyeztetett idopontban, ha neki fel nem rohatd okbol
nem tud részt venni a szamara el6irt vizsgan.

Flggetlen vizsgabizottsdg el6tt adhat szamot tudasarol a tanuld — szllei kérelmére — a

jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint.
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6. A tanulok és a sziilok tajékoztatasa

e A tanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat sz6ban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, DOK tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetdségével,
pedagbgusaival vagy a sziili kozosséggel.

e A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrdl az
intézmény igazgatoja:

v’ asziil6i munkakdzosség valasztmanyi tilésein, intézményi tanacs ulésein,
v’ aportan elhelyezett hirdetétablakon keresztiil,
v' elektronikus formaban az iskola honlapjan,
v KRETA iizen6tablajan tajékoztatja.
e az osztalyfonokok:
v’ az osztalyok sziil8i értekezletein: tanév elején és félévkor,
v’ az osztalyok igényei alapjan negyedéves, haromnegyed éves sziil6i értekezlet,
v’ féléves és év végi értékeléskor a KRETAN Keresztiil tajékoztatjak.
e A sziil6ket a neveldk a tanuldk egyéni haladasérdl az aldbbi modon tajékoztathatjak:
o irésban az e-krétan keresztil
o szoban, a nevelOk fogadoorain,
o a tanuld értekelésére dsszehivott megbeszéléseken, melyen a tanuld is jelen
lehet.

o A sziil6i értekezletek és a pedagogusok fogadodrainak idépontjait tanévenként az iskolali
munkaterv tartalmazza.

e A tovabbtanulas, palyavélasztas témajaban sziil6i értekezleteken, iskolai kréta rendszeren
valo tajékoztatason keresztil.

e Elektronikus naplé (KRETA) az iskola hirdetményben, illetve a honlapjan tajékoztatja a
szliloket az elérés lehetdségeirdl, a belépési kodok atvételérdl, a miikodés modjarol.

e Az év Vvégi osztalyzat megallapitdsa a szaktanar kompetenciaja, azzal, hogy altalanos
szabalyként a KRETA rendszer &ltal generalt 4tlag értéket a kerekités altalanos szabélyait

figyelembe véve allapitja meg.

7. Egyéb tanul6i jogok gyakorlasaval kapcsolatos iskolai szabalyok, mddszerek, eljarasok,
technikak

e Minden tanulénak joga, hogy emberi méltosagat tiszteletben tartsék, de a tanuldnak is
figyelnie kell arra, hogy ebben a jogban 6 sem sértsen meg senkit. VéIt vagy valos sérelem
esetén, informéacidhoz jutés, kérdezés tigyével a tanuld fordulhat: barmely pedagogushoz,

ligyeletes neveldhdz, osztalyfonokhoz, DOK segité tanarhoz, az intézmény vezetdihez.
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Azonnali intézkedést igényld esetekben minden érintett fél 6sszehivasat kezdeményezziik.
Sziikség esetén esetmegbeszélést tartunk rovid hataridon belill, melyre igény esetén a
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat képvisel6jét, valamint — amennyiben van — az
iskolapszichologust is meghivjuk. Az eset sulyatdl fliggden jegyzokonyv késziil, mely
iktatasra kerl.

e Szabad véleménynyilvanitas mddja: a tanulé minden 6t érintd kérdésben észrevételét
jelezheti a DOK megbeszéléseken, az iskolai didkparlamenten, osztalyféndki orakon, a
vezetdk fogadoorajan. Ugyelnie kell arra, hogy a véleménye megfogalmazasaval senkit meg
ne sértsen.

e Javaslattételi, véleményezési, dontéshozatali jogok Vvélt vagy val6s csorbuldsa esetén a
tanulo jelezheti a DOK képviseldjénél, az osztalyfénoknél, az iskolai DOK segitd
pedagogusanal, az intézmény igazgatdjanal, helyetteseinél sérelmét.

e Iskolank sajat célra nem szed téritési dijat, tandijat, nem fizet szocialis 6sztondijat,

tamogatast, nem alanyi jogon jaré tankdnyvtamogatast.

8. A tanuldok jutalmazasanak formai, a fegyelmezd és fegyelmi intézkedések és azok

alkalmazasanak elvei

8.1 A tanuldk jutalmazasa
e Dicséret adhatd annak a tanulénak, aki
v példamutaté magatartast tanusit,
v" folyamatosan kiemelkedd tanulmanyi eredményt ér el,
v’ az osztaly, illetve az iskola érdekében kiemelked6 kozosségi munkat végez,
v’ az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis sth. versenyeken,
vetélkedokon, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,
v' barmely mas moddon hozzajarul az iskola jo hirnevének megbrzéséhez és
novelésehez.
e Az iskolaban —tanév kzben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:
v’ szaktanari dicséret: kivald teljesitményért (pl. versenyen valé sikeres részvétel) vagy
folyamatosan végzett kiemelkedd tanulmanyi munkaért,
v’ osztalyfénoki dicséret: kiemelkedd kozosségi munkaért osztaly- vagy iskolai szinten
v’ igazgatodi dicséret: jelentds iskolai rendezvényen nyujtott kiemelkedd teljesitményért
(pl. szereplés, megyei vagy orszagos versenyeredmény)
v’ szaktargyi teljesitményért szaktanari dicséret adhato.
e Azegész évben példamutatd magatartast tanusito és kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi

munkat végzett tanulok a tanév végeén:
18



v’ szaktargyi teljesitményért szaktanari dicséretben részesiilhetnek.
v' Az a tanuld, aki tanulmanyai soran kimagasl6 tanulmanyi eredményt mutatott fel,

oklevelet és kdnyvjutalmat kap, melyet a ballagési, tanévzard tinnepségen vehet at.

8.2 A tanulokkal szemben lefolytatasra keriild fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras,

valamint a tanuloval szemben lefolytatasra keriilo fegyelmi eljaras részletes szabalyai

fegyelmezo ¢és fegyelmi intézkedések

Elmarasztalasban részesitjik, azt a tanulét, aki
v' ahazirend elbirasait megszegi,
v a hivatalos dokumentumot szandékosan elvesziti vagy megsemmisiti,

v’ tarsait vagy az iskola alkalmazottait jogaiban megsérti.

Az iskolai elmarasztaldsok formai: a fokozatossdg elvét és a vétség sulyossagat
figyelembe véve.

v' szaktanari figyelmeztetés,
szaktanari into0,

szaktanari rovo,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfénoki intés,
osztalyfénoki megrovas,
igazgatoi figyelmeztetés,
igazgatoi intés,

igazgatoi megrovas,

tantestlleti intézkedés,

A N N N N Y U N NN

a tanorakon kivili iskolai rendezvényeken és az osztalykirandulason valé részvétel

megvonasa, igazgatdi vagy tantestileti fegyelmi fokozat esetén.

Az iskolai buntetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesul, amelytdl indokolt
esetben a vétség sulyatdl fliggden — kollégakkal, osztalyfonokkel, intézményvezetéssel
torténo egyeztetést kovetden — el lehet térni.

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a kdznevelési
intézmeény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési intézménnyel

jogviszonyban all6 tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
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cselekmények megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando
intézkedések

e A tanuld az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kdzossegellenes
cselekményt kovet el, vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kdzosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tantisit, amely sérti az iskola helyi normait
és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

e Ha a tanulo altal elkdvetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a szikséges hatdsagi bejelentést
haladéktalanul be kell nydjtani.

o Haa kdzosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast

a tudomadsszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

e Ha a kozdsségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatoja:

v a cselekményrdl szolo tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot
kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést
vélhetéen megvalosito tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld szileit.

v’ avizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja harom f6s bizottsagot hoz létre. A
vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanul6

megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést.

A vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell allapitania:

(1.) az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.
(2.) elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszelyezteti az
iskolakozosség vagy osztalykozosség mitkodését, az iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt
folytatasanak feltételeit,

(3.) milyen tanuléi, pedagdgusi, munkavallaldi korre jelent fenyegetést,

(4.) milyen mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonlé cselekedetek
megel6zését, valamint a kozossegellenes magatartast megvaldsitd tanuld elszigetelését, az

iskolai kdzvélemény elitélé motivaciojat kell szolgalniuk.

e A tanuldt azonnal igazgatoi fokozattal kell blntetni:
v’ agresszio, verekedés, masok bantalmazasa;
v’ dohanyzas, tiltott szerek hasznalata;
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v' szandékos karokozas;
v’ a tanulOtarsak, az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése
esetén;
v egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa esetéen.
A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanulo sziil6je az SZMSZ- ben és
a magasabb jogszabalyokban eldirt modon €s mértékben kartéritésre kotelezhetd. A
kartérités pontos mértékét a koriilmények figyelembevételével (lehetdleg szamla
ellenében) a mikodtetd hatdrozza meg. A karokozas elotti allapot visszaallitasa a tanuld
kotelessége.
Minden tanulé joga jutalmazésa, bintetése esetén észrevételeit kulturdlt mddon
Kinyilvanitani.
Fegyelmi és kartéritési felelésség: a tanuld sulyos kotelességszegese esetén a tanuldval
szemben a magasabb jogszabalyokban elbirtak szerint legstilyosabb biintetésként fegyelmi
eljarés is indithato.

A fegyelmi eljarés szabalyait a hazirend 1-es szamu melléklete tartalmazza.

9.A Didkdnkormanyzat (DOK) miikodése

A DOK a sajat maga altal megalkotott és elfogadott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a
tovabbiakban: DOK SZMSZ) szerint miikodik.

A DOK SZMSZ-t a DOK fogadja el, és a neveldtestiilet jovahagyasa utan 1ép életbe.

A DOK elnokét, elnokhelyettesét a didk-Gnkormanyzati képviselék maguk koziil
véalasztjak meg a tanév elsé DOK-iilésén.

A didkmozgalom munkdjit segitd pedagégust a DOK-képvisel6k javaslata alapjan az
1gazgato bizza meg maximum 06t éves idétartamra.

A DOK miikodési feltételeirdl az igazgatd gondoskodik.

Rendkiviili esetekben, az igazgatd engedélyével a DOK egész tanitasi orat igénybe vevo
ulést tarthat. A DOK-képviselét ezen vald részvétele mentesiti a tanoran vald részvételi
kotelezettség alol.

A DOK téritésmentesen hasznalhatja az iskola valamennyi helyiségét, berendezéseit, ha
ezzel nem korlatozza az iskola miikodését.

A DOK részt vesz az iskola hagyomanyos programjainak megszervezésében, illetve

szervezhet ezeken tul is rendezvényeket.
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e A DOK minden tanévben legalabb kétszer diakkozgytilést tart, melynek iddpontjat minden
tanév elsO értekezletén hatarozza meg.
v A didkkozgylilésen megjelenni minden tanulénak és az intézmény minden
dolgozdjanak jogaban all.
v A didkkozgylilésen az érintett munkakozosségek, illetve az iskolavezetés
megvalaszolja a diaksag altal feltett kérdéseket.
v A kérdéseket és az azokra adott valaszokat (az esetleges késObbi kiegészitésekkel) a

DOK késdbb nyilvanossagra hozza az iskolai weboldal segitségével.

e A DOK feladatai killéngsen:
v’ az iskolai didkélet fenntartasa, iranyitasa;

informacioatadas;
kozvetités a vezetdség, a nevelbtestiilet, illetve a tanuldifjiisag kozott;
segitségnyujtas a tanulmanyi munkaban;

fegyelmi eljarasban keépviselet biztositasa.

10.Egy¢éb eldirasok és szabalyok

e Az intézmeény munka- és tlizvédelmi elbirasat az osztalyfénokok, illetve a szaktanarok

az elsd tanitasi 6ran ismertetik a tanulokkal.

v Ezt a tanuldk alairasukkal tudomasul veszik, ezzel elfogadva azt, hogy betartjak
a munka- és tiizvédelmi eldirasban megfogalmazott szabalyokat.

e Az iskolaban tortént baleseteket azonnal jelenteni kell a munkavédelmi feleldsnek.

e A tanuld balesetérdl az iskola képviseldje (osztalyfénok, iskolatitkar) haladéktalanul
értesiti a szililét/gondviseldt az osztalyfonoknek leadott adatlapon megjeldlt
telefonszamon.

e A sziilé/gondviseld joga kiilonosen, hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl,
tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon, széban, irasban és az elektronikus feliileteken (e-naplo).

e Minden didknak joga van anyagi helyzetébdl és csaladi koriilményeibdl eredden
kiilonb6zé normativ és nem alanyi jogon jarod tovabbi tdmogatasokat igénybe venni,
amennyiben gondviseldje a jogosultsagat igazolja:

v’ étkezési kedvezményben részesiilhet,

v'ingyenes tanszerellatasban részestilhet,
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v' A minden tanuléra érvényes ingyenes tankonyvhasznalat mellett a konyvtar
hasznalatra biztositja, kdlcsonzi a sziikséges kdlcsonzott tankonyvet.

v' Abban az esetben, ha a didk a tankdnyvet elvesziti, vagy megrongalja, a
konyvtaros tanar javaslatara az igazgato erték-megallapitasa alapjan a tankonyv
csokkentett értékben megfizetésre kerdl.

v’ A rendeltetésszer(i hasznalatbol szarmazo értékcsokkenést nem kell megtériteni.

Tartostankonyvek kolcsonzése: Minden tanulé a tanév elején ingyen kapja a
tankonyveket, munkafiizeteket, amelyeket a tanév végén le kell adnia a kényvtarban. A
elvesziti sajat maganak kell potolnia azt ugyanolyan dokumentummal. Készpénzt nem
all modunkban elfogadni.
Konyvtarhasznalat: A konyvtar tagja lehet: az iskola tanuloi, tanarai, adminisztrativ és
technikai dolgozoi. A beiratkozas és a szolgéltatasok igénybevétele ingyenes. A tanuloi
jogviszony, illetve munkaviszony kezdetekor a konyvtar tagja is lesz, illetve ezek
megsziinésekor a konyvtari tagsag is megsziinik. A tanul6é a konyvtarban csak neveld
jelenlétében tartozkodhat. A koényvtarbol dokumentumokat kdélcsoéndzni csak a
konyvtarostanar tudtaval lehet. Minden tanév végén, valamint a tanuldi jogviszony,
illetve munkaviszony megsziinése el6tt vissza kell adni a kik6lesonzott
dokumentumokat. A tanuldi, illetve munkaviszony csak a kdnyvtari tartozas rendezése
utan sziintethetd meg.

v" A kdnyvtari tartozas lerendezésének madja:

a. ugyanolyan konyvtari egységgel potolni

b. hasonlé tartalmuaval, értékiivel potolni, amennyiben a dokumentumok a konyvtar

gyljtokorébe tartozik.

A tanul részt vehet az iskola kulturalis, sportkori, diakkéri munkajaban, az iskola altal
meghirdetett szakkorokon, az iskola altal szervezett vagy orszagos tanulmanyi
versenyeken és palyazatokon.

A tanulonak joga van arra, hogy részt vegyen a diakkorok munkajéban, és a DOK altal
kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen iskolai, miivelddési, miivészeti,
ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek — ha térvény mésképp nem rendelkezik -, az
iskolan kivuli tarsadalmi szervezeteknek.

Alkoholtartalmu italt, mérgez0 anyagot, kabitdszert, masok testi épségét veszélyeztetd
targyat, eszkozt az iskola és az iskolan kivili rendezvények terlletére vinni nem szabad.
A tanulok az iskolai informatikatermeket (gepterem, okosterem) csak szaktanar

felugyeletevel, kulon rend szerint hasznalhatjak.
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A géptermekben az érintés-, munka- és balesetvédelmi szabalyok megtartasa
kotelezo.

A tanul6 felelds az altala hasznalt eszkozokeért.

A géptermekbe ételt és italt vinni, étkezni semmilyen koérulmények kozott nem
szabad.

Nevelési-oktatasi érdekbdl engedélyezett kivételektdl eltekintve tilos a
szdmitogépek bedllitasait megvaltoztatni, engedély nélkil a gépek
merevlemezére programot telepiteni, adatokat felmasolni.

Az internetrdl erkdlcstelen, torvénybe, illetve az Alaptorvénybe iitk6zd tartalmu
szOvegeket, adatokat letlteni jogellenes.

Az informatikaterem szabadidés hasznalatakor elényt élvez az a tanulo, aki

tanulasi célbdl kivanja igénybe venni az eszkozoket.

e Az iskola feln6tt dolgozoi, és a tanulok — mint iskolapolgarok — a Hazirend elfogadasarol és

annak betartasarol sz616 kivonatot alairasukkal erdsitik meg.

e Az aléirt dokumentumot az osztalytermekben, illetve a tanariban kell kihelyezni.

11.Zaradékok

e A Hazirend 1-1 példanyat hozzaférhetévé kell tenni:

v
v
v
v
v

az osztalytermekben,

a szaktantermekben,

a tanari szobakban,

az iskolatitkari irodaban,
a konyvtarban.

o Az osztalyfonokok kotelessége a Hazirendet a tanulokkal és a sziilokkel/gondviselokkel

tudomasul vetetni, a tudomasulvételt aldirasokkal megerdsiteni.

e A fentieken Kivil nyilvanosségra kell hozni a Hazirendet az iskola internetes honlapjan is.

e A Hazirend az iskola alkalmazottai, tanul0i, a tanulok gondviseldi szamara hozzaférhetd

hivatali id6ben az iskolatitkari irodaban, illetve az osztalyfonokoknél és a konyvtarban.

e A Hézirendet az iskola igazgatdja késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el.
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e A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az iskola Sziil6i Munkako6zossége és a

Didkonkormanyzat, illetve az Iskola Tanacs egyetértési jogot gyakorol.
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A Budapest, Angyalfoldi Papp Laszl6 Altalanos Iskola Diakonkorméanyzata (DOK)
képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairdsommal tantsitom, hogy a Hazirend
elfogadasahoz el8irt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. A DOK a Hazirend modositasat
2026.09.01-¢i iilésén megtargyalta, a Hazirend modositasi javaslatat elfogadta.

Budapest, 2026.09.01

e\ o Gugee Feery Dntte, foatse...

DOK- segit6 tanar DOK- elnok

A Budapest, Angyalfoldi Papp Laszlo Altalanos Iskola Sziiléi Munkakozosségének
képviseletében ¢s felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tandsitom, hogy a Hazirend
elkészitéséhez és elfogadasahoz el6irt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Az iskola Sziil6i Munkakozossége a Hazirend modositasat 2026.09.01 iilésén megtargyalta, a

Hazirend modositasi javaslatat elfogadja.

Budapest, 2026.09.01

A sziil6i munkakozosség elnoke

A Hazirend modositasat, kiegészitését a nevelGtestiilet elfogadta. Az elfogadas tényét a
neveldtestiilet képvisel6i az alabbiakban hitelesitd alairasukkal tanusitjak.

Budapest, 2026.08.31

hitelesité hitelesitod hitelesitd
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12.Melléklet

1.szamua melléklet Tanul6val szemben indithat6 fegyelmi eljards szabalyainak
osszefoglalasa

Jogszabalyi hatter
A tanuléval szemben inditott fegyelmi eljarast szabalyozo legfontosabb jogszabalyok.

2011. CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (tovabbiakban: Nkt.)

A nevelési-oktatasi intézmények muikodésér6l és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (V111. 31 EMMI rendelet (tovabbiakban: R.)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol (tovabbiakban: Ptk.)

A fegyelmi eljaras azon kérdéseit, amelyeket a fenti jogszabalyok nem szabalyoznak, a
kodzigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény allapitja meg.

|A FEGYELMI ELJARAS CELJA

A fegyelmi eljaras célja egyrészt az, hogy az iskola feladataihoz sziikséges rend fenntartasa
érdekében a nevelOtestiilet hataskore €s illetékessége keretei kozott jogszabalyok alapjan
Kivizsgalja, azokat az eseteket, ahol alapos gyanu szerint a tanulok vétkesen és sulyosan
megszegték kotelezettségiiket, és ha a gyanu bizonyitast nyert, indokolt esetben
szankcionalja azt.

Az eljaras masik célja, hogy a tanulot és tarsait meggybzze arrdl, hogy a kotelességek
elmulasztasanak és masok jogai megsértésének elkerilhetetlen kdvetkezménye a
feleldsségre vonas, ezaltal megeldzze a tovabbi kitelezettségszegéseket.

[ELSO LEPESEK

Ha felmeril az alapos gyanuja annak, hogy a tanuld kotelességét vétkesen és sulyosan
megszegte, fegyelmi eljarast lehet inditani.

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa ¢€s

lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanuld esetén e jogot a sziild
gyakorolja. - Nkt. 58. § (3) bek.

Ha a nevelési-oktatasi intézményt egyhazi jogi személy vagy a vallasi tevékenységet végzo
szervezet tartja fenn, az Nkt. 32. § (I) bek. f)) pont szerint meghatarozott kotelességek
megszegése, elmulasztasa miatt a gyermek, tanul6 és a pedagdgus ellen fegyelmi eljaras
indithato. (Nkt. 32. &8 () g)

Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kotelezettsegszegés 6ta harom hénap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszeges miatt biinteté- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem az eljaras
meginditasanak alapjaul szolgalo inditvany elutasitasaval vagy felmentéssel végzddott, a
hatarid6t a jogerds hatarozat kz1ésétol kell szamitani. — R. 53. § (1)
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|[EGYEZTETO ELJARAS

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel
gyanusitott és a

sérelmet elszenvedd kozotti megallapodés 1étrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében. - R.
53. § (2) Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet
elszenvedo fél, kiskori sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilo, valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskorl kotelességszegéssel gyanusitott tanuld
esetén a sziilo egyetért. A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zoen a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld, ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo kiskort, a sziilje figyelmeét
irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanuld, kiskort
tanulo esetén a sziild az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon belill irdsban
jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatdsat. Amennyiben az egyeztetd eljaras
lefolytatasdit nem kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre,
a fegyelmi eljarast le kell folytatni. — R. 53, § (3)

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja. — R. 53. § (4)

Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
eljarasban irasban megallapodott a sérelem orvoslasarol, barmelyik fél kezdeményezésére
az irésbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz
sziikséges 1ddre, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje
alatt a sérelmet elszenvedo fél, kiskort sérelmet elszenvedo fél esetén a sziil6 nem kérte a
fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell szintetni. Ha a sérelem
orvosiasardl kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras
megéllapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykdzosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban meghatéarozott
korben nyilvanossagra lehet hozni. - R. 53. § (5)

Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorloja felel, a technikai feltételek
biztositasa (igy kiillondsen megfeleld terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése,
értesitd levél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény feladata.

Az egyeztet6 eljarast olyan nagykora személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedd6 fél és a
kotelességszegd tanuld egyarant elfogad. - 54. 8 (1 )(2)

A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjeldlésével — a tanulét és a kiskoru tanuld
sziil6jét értesiteni kell. A fegyelmi eljardsban a tanuldt és a sziil6t meghatalmazott is
képviselheti. — Tovabba a gyakorlati képzés soran elkovetett fegyelmi vétség esetén — ha
a fegyelmi vétséggel érintett gyakorlati képzés folytatdja nem az iskola — a gyakorlati
képzés folytatgjat (a tovabbiakban: gazdalkodd szervezet), tanuloszerzOdés esetén a
teruletileg illetékes gazdasagi kamarat értesiteni kell a tanul6 terhére rott kotelességszegés
megjelolésével. Az értesitésben fel kell tlintetni a fegyelmi targyalds id6pontjat, idejét és
helyét, azzal a tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanulo, a
sziil6 ismételt szabalyszeri meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly mddon kell
kikiildeni, hogy azt a tanuld, a sziilé kiilon-kiilon a targyalds el6tt legalabb nyolc nappal
megkapja. - Nkt. 58. § (10), R. 56. § (2)

MEGHALLGATAS
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A fegyelmi eljaras kevesbé szabalyozott része a fegyelmi meghallgatas. Ennek célja, hogy
kider(ljon van-e vita a tényallasrol. Ha a tényallas minden érdekelt fél szamara egyértelmd,
a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo elismeri a ktelességszegést, akkor az eljaras soran
fegyelmi targyalés nélkil is meghozhato a fegyelmi hatarozat. A sziil6, tanul6 nyilatkozzon
arrél, hogy a kotelezettségszegést elismeri, vagy tagadja.

A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését eldadja. A kiskora tanuld kérésére a meghallgatason a sziild részvételét
biztositani kell. Ha a meghallgataskor a tanulé vitatja a terhére rott kdtelessegszegést, vagy
a tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanulét és
a kiskoru tanul6 sziil6jét meg kell hivni. — R. 56. § (2a)

|A FEGYELMI TARGYALAS

A fegyelmi targyalast a nevelGtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai kozil valasztja meg. - R. 56. 8§ (5)
bek.

A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kovetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allé
bizonyitékokat. - R. 56. § (4)

Kiskoru tanulé esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi
eljarasban a tanulot és a sziil6t meghatalmazott is képviselheti. - Nkt 58. § (10) bek.

A szakképzé iskola tanuloja ellen folytatott fegyelmi eljarasba, ha a tanul6 tanuldszerz6dést
kotott, be kell vonni a teriletileg illetékes kamarat. Nkt. 58. § (6) bek

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalas helyét és idejét. a targyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét.
az_elhangzott nyilatkozatok fo6bb megallapitasait. Sz6 szerint kell rdgziteni az
elhangzottakat, ha a targyalés vezetdje szerint ez indokolt. Valamint, ha azt a tanuld. a sziild
kéri. — R. 56. § (6)

A fegyelmi jogkor gyakorloja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tenyallast tisztazni.
Ha ehhez a rendelkezésre 4116 adatok nem elegenddk, hivatalbol vagy kérelemre bizonyitasi
eljarast folytat le. Bizonyitasi eszkdzok a tanuld és a sziilé nyilatkozata. az irat. a
tanuvallomas. a szemle és a szakértdi vélemeény.

A fegyelmi eljards sorén térekedni kell minden olyan kérilmény feltarasara, amely a
kotelességszeges elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanuld ellen vagy a
tanuld mellett szol. — R. 57. 8 (1) (2)

A fegyelmi eljarast — a meginditasatdl szamitott harminc napon belil — egy targyalason
be kell fejezni. Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziild,
tovabba a gazdalkodo szervezetet érintd kérdésekben a gazdalkodo szervezet képviseldje
az uggyel kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi
inditvannyal élhessen. - R. 56. § (3) bek.

A fegyelmi bintetés megallapitasanal a tanul6 életkorat, értelmi fejlettsegét, az elkdvetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza. Az
iskolai, kollegiumi diakdnkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
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Ha a fegyelmi eljaras soran a kiskoru tanulo veszélyeztetettsége felmeril, a nevelésioktatasi
intézmény vezetdje jelzi azt a tanuld lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes gyermekjoléti szolgalatnak, indokolt esetben a gydmhatdsag szamara is. A
gyakorlati képzés keretében elkdvetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast az iskolaban
kell lefolytatni. - 57. § (3)-(5)

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyaldson szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezd részét és rovid indokolasat. Ha az igy bonyolultsaga
vagy mas fontos ok sziikségessé teszi. a hatarozat szobeli kihirdetését az els6foku fegyelmi
jogkor gyakorldja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha
a) a tanuld nem kovetett el kdtelességszegést,
b) a kotelessegszegés nem indokolja a fegyelmi blintetés kiszabasat,
c) a kotelességszeges elkdvetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el,
d) a kdtelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy
e) nem bizonyithatd. hogy a kotelességszegést a tanuld kdvette el.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kdvetd hét napon beliil irasban meg kell kiildeni az
igyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziil6jének, ha a gazdalkod6 szervezet
képvisel6je az eljarasban részt vett, a gazdalkodd szervezetnek.

Megrovas és szigoru megrovas fegyelmi bintetés esetén a hatarozatot nem kell irdshan
megkdldeni, ha a fegyelmi bilintetést a tanulé — kiskort tanul6 esetén a sziil6 is — tudomasul
vette, a hatarozat megkuldését nem kéri, és eljarast megindit6 kérelmi jogardl lemondott.

A fegyelmi hatarozat rendelkezd része tartalmazza a hatdrozatot hozo szerv megjelolését, a
hatarozat szamat és targyat, a tanulé személyi adatait, a fegyelmi bintetést, a blintetés
id6tartamat, a felfuggesztését és az eljarast megindito kérelmi jogra vald utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a kotelessegszegés rovid leirasat, a tényallas
megallapitasdnak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben foglalt
dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatarozat zard része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejet, a
hatarozatot hozo aldirdsat és a hivatali beosztdsanak megjelolését. Ha elsd fokon a
neveldtestiilet jar el, a hatdrozatot a nevelOtestiilet nevében az irja ald, aki a targyalast
vezette, tovabba a nevelOtestiilet egy kijelolt, a targyalason végig jelen 1€évo tagja. — R. 58.

§ (1)-(7)
A fegyelmi targyalas menete

1. Atargyalas elején a tanul6t figyelmeztetni kell a jogaira.

Ismertetni kell a tanul6 terhére rott kotelességszegést.

Be kell mutatni a rendelkezésre allé bizonyitékokat.

Lehetoséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziilé és a képviseldjiik, tovabba a
gazdalkodo szervezetet érint6 kérdésekben a gazdalkodo szervezet képviseldje az ligyre
vonatkozo iratokat megtekinthesse, abba az eljaras soran betekinthessen, az abban
foglaltakrdl veleményt nyilvanithasson és bizonyitasi inditvannyal élhessen (ez a jog a
fegyelmi eljaras egész menete alatt megilleti dket).

~own
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5. Meg kell hallgatni az intézményi diakonkormanyzat véleményét a konkrét tigyrél. (A
didkdnkormanyzat véleményét a dontéshozatal eldtt be kell szerezni. Ez valGban a
didkdnkormanyzat veleményeét tartalmazza, ne csupan az altaluk jogosnak vélt buntetést)

6. Fegyelmi hatarozathozatal.

7. A fegyelmi hatérozat szébeli kihirdetése. A Kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat
rendelkez0 részét és a rovid indokolast. Ha az ligy jellege megkivanja, a hatdrozat szobeli
kihirdetését az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldja legfeljebb egy héttel elhalaszthatja.

8. A meghallgatasrol, targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzOkonyvet kell késziteni.

9. A fegyelmi jogkor gyakorloja koteles a hatdrozathozatalhoz sziikséges tényallast
tisztazni. Torekedni kell minden olyan kérilmeny feltarasara, amely a kotelességszeges
elbiralasanél, a fegyelmi blintetés meghozatalanal a tanul6 ellen, illetve a tanuld mellett
szol. Ha ehhez a rendelkezésre 4116 adatok nem elegenddk, hivatalbdl vagy a tanuld, a
sziil6 és a képviseldjiik, tovabba a gazdalkodo szervezetet kérelmére bizonyitasi eljarast
folytat le.

Fegyelmi biintetés

A kotelességek sulyos és vétkes megszegéséért kiilonb6z6 — az Nkt.-ban meghatarozott —
fegyelmi biintetéseket lehet kiszabni az iskoldban és a kollégiumban, attol fiiggden, hogy a
vétséget hol kovette el a tanuld. Fontos kiemelni, hogy fegyelmi buntetésként csak az Nkt.ban
rogzitett biintetések szabhatok Ki!

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési oktatési
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervez6jének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia. — Nkt. 59. § (I)

Az iskolaban kiszabhat6 fegyelmi biintetések

a) megrovas,

b) szigorl megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csdkkentése, megvonasa,
d) athelyezés maésik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol!
f) Kizaras az iskolabdl. — Nkt. 58. § (4)

A kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsértéséért kiszabhatd fegyelmi biintetések

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmeények, juttatdsok csdokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik szobaba, tanulécsoportbdl,

e) kizaras fegyelmi bilintetés szabhat6 ki. — Nkt. 58. § (7)

A fegyelmi biintetések kiszabasanak specialis szabalyai

Tankoteles tanuldval szemben az eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol, a kizaras az
iskolabol, valamint kizaras a kollégiumbdl fegyelmi buntetés csak rendkiviili vagy ismétl6dd
fegyelmi vétseéqg esetén alkalmazhatd. Ekkor a sziil6 koteles 4j iskolat, kollégiumot keresni a
tanulonak. Abban az esetben, ha a tanulé mas iskolaban, kollégiumban torténd elhelyezése a
sziil6 kezdeményezésére tizenot napon beliil nem oldodik meg, a kormanyhivatal hét napon
belll koételes masik iskolat. kollégiumot kijel6lni szdméara. Az athelyezés masik osztalyba,
tanulocsoportba vagy iskolaba szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhat6, ha az iskola
igazgatoja a tanuld atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott. A meghatarozott
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kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa fegyelmi blintetés szocialis
kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato. - Nkt. 58 §(5).

A tanuldval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi bintetés allapithatd
meg. Ha a kotelességszegés miatt az iskolaban és a kollégiumban is helye lenne fegyelmi
blntetés megallapitasanak, a nevelési-oktatasi intézmények eltér6 megallapodasanak
hidnyaban a fegyelmi blintetést abban a nevelési-oktatasi intézményben lehet megallapitani,
amelyikben az eljaras el6ébb indult. - Nkt. 58. § (Il)

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatdl fegyelmi biintetés nem szabhato ki, ha a tanév
végi osztalyzatokat megallapitottak. Ez a rendelkezés nem alkalmazhatd, ha a tanuld a nyari
gyakorlat teljesitése soran kdvet el fegyelmi bilintetéssel sajthato kotelességszegd magatartast.

Ha az eltiltas a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetést a birdsag a tanuld
javara megvaltoztatja, a tanuld osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez nem lehetséges, lehetdvé
kell tenni, hogy a tanulé — valasztasa szerint az iskolaban vagy a fuggetlen vizsgabizottsag
elétt — osztalyozo vizsgét tegyen.

Ha a kizéaras az iskolabdl fegyelmi buntetést megallapité hatarozat az iskola tizedik
évfolyaménak, a kdzépiskola utolsd évfolyaménak vagy a szakiskola utolsd szakképzési
évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik végrehajthatova, a tanulé nem bocsathato érettségi
vagy szakmai vizsgara. A tanul6 a megkezdett vizsgat nem fejezheti be addig az id6pontig,
ameddig a kizéaras fegyelmi blintetés hatalya alatt all.

A tanulé — a megrovas és a szigort megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak
szerint a fegyelmi blintetés hatélya alatt all. A fegyelmi buntetés hatalya nem lehet hosszabb

a) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése vagy megvonasa fegyelmi blintetés
esetén hat honapnal,

b) athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskolaba, eltiltds az adott iskolaban a
tanév folytatasatol és kizaras az iskolabol fegyelmi buntetések esetén tizenkét honapnal.

A fegyelmi jogkor gyakorl6ja a blintetés végrehajtasat a tanuld kiillonos méltanylast érdemld
koriilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat honap idGtartamra
felfliggesztheti. — R. 55. § (1)-(5)

Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradésa a t6bbi tanuld
jogait sulyosan sértené vagy maés elhérithatatlan karral. veszéllyel jarna. az els6foku hatarozat a
fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd. — NKkt. 58. § (13)

A torvényesseg kdvetelménye

A koznevelesi intézményben fegyelmi biintetést kizarolag a jogszabalyokban eldirt szigora
eljarasi rend betartdsaval, a jogszabalyokban, illetve jogszabaly felhatalmazéasa alapjan a
hazirendben megallapitott kotelesség sulyos es vétkes megszegéséért lehet kiszabni.

A személyes felelosség elve

A kotelezettségszegés tényét személyre szél6an kell bizonyitani, mert fegyelmi bintetést egy
bizonyos tanul6 valamely bizonyitott kotelességszegéséért lehet adni. A | kollektiv felelésségre
vonas” nem jogszeril. Ha a tanulok a jogsértést csoportosan kovetik el, akkor az eljarés soran a
csoport tagjainak feleldsségét személyenként kell bizonyitani.
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Az artatlansag vélelme

Senkit sem lehet blindsnek tekinteni mindaddig, amig a fegyelmi feleldsségét jogerésen meg nem
allapitottak.

A bizonyitottsag kdvetelménye

Ez a kovetelmény az artatlansag vélelmébdl kovetkezd kivanalom. Ez az elv valojaban két
kivanalmat foglal magaban: egyrészt azt, hogy mindig a vadlé kotelessége bizonyitani allitasa
valddisagat, masrészt a bizonyitas soran vitathatatlanna kell tenni azt, hogy a kotelességszegést
az ezzel vadolt tanuld kovette el, és azt mas nem kovethette el.

A dontés soran figyelembe kell venni a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmény sulyat. A tanuléval szemben ugyanazért a kotelességszegesért csak egy fegyelmi
blntetés allapithatd meg. Torekedni kell a fokozatossag elvének betartdséara, azonban, ha az
elkovetett kotelességszegés stlya indokolja, akkor ez mellézhetd.

Jogorvoslat

A tanulo alapjogai kozé tartozik, hogy jogainak megsértése esetén az 6t ért sérelem orvoslast
nyerjen. A jogorvoslat érdekében az els6fokt fegyelmi hatarozat ellen a tanuld Kiskoru tanul6
esetén a sziil6 nytjthat be eljarast megindito kérelmet. Az eljaras megindito kérelmet a hatarozat
kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjdhoz
benydjtani.

A fegyelmi biintetést megéllapitdé hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku fegyelmi
jogkor gyakorlgja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil koteles tovabbitani a
maésodfokl fegyelmi jogkor gyakorléjahoz. A felterjesztéssel egyltt az igy valamennyi iratat
tovabbitani keli, az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjanak az tigyre vonatkozo véleményével
ellaitva. — R. 59. § (2)

A masodfoku fegyelmi jogkdr gyakorldja az intézmény fenntartdja.

A fenntarto jar el, és hoz masodfoku dontést:

a) jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b) az ovodai felvétellel és az 6vodabdl valo kizaréssal, a tanuloi jogviszony, valamint a
kollégiumi tagsagi viszony létesitésével, megszintetésével, a tanul6i fegyelmi Ugyekkel
kapcsolatban érdekserelemre hivatkozéssal benyujtott kérelem tekinteteben.

Az eljarasban allami fenntartasu nevelési-oktatasi intézményben a fenntartd vezetdje, telepiilési
onkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmény esetén a jegyz6, mas fenntart6 esetén
jogi és igazgatasi képzési teriileten szerzett fels6fokt végzettséggel és szakképzettséggel vagy a
dontéshozo nevelési-oktatasi intézmenyben igazgatoi munkakor betoltésére jogositod felséfoka
végzettséggel rendelkezd személy jarhat el.

A fenntarté a 37. § (3) bekezdésében meghatéarozott eljarasban

a) a kérelmet elutasithatja,

b) a dontést megvaltoztathatja, vagy

c)a dontést megsemmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézmenyt 0j dontés meghozatalara
utasithatja.

33



Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet a fenntartd hataskorébe tartozo kérelmek
kivételével — az iskolaszék, ennek hianyaban, a sziil6i k6zosség és nevelbtestiilet tagjaibol allo,
legaldbb haromtagu bizottsag vizsgalja meg. A vizsgélat eredményeképpen az iskolaszék, vagy
a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,
b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,
c) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozét uj dontés meghozatalara utasitja.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatos hataridé szamitasara, a mulasztasra, a kérelem
elbirdlaséval kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatads altalanos
szabélyairol szo6l6 torvény rendelkezeéseit kell alkalmazni.

A tanuld, a sziil6 a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba
— a megrovas es a szigor megrovas blntetést kiszab6 fegyelmi hatarozat ellen benyujtott
kérelem kivételevel — az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targyaban hozott
dontésének birosagi feliillvizsgalatat kérheti, a kozlést6l szamitott harminc napon beliil,
jogszabalysértésre hivatkozassal.

A nevelési-oktatasi intézmény dontése jogerds, ha a 37. § (2) bekezdésben meghatarozott
hataridén beliil nem nyujtottak be eljarast megindito kérelmet, vagy az eljarast meginditd
kérelem benyujtasarol lemondtak. A masodfokt dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre
a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatds altalanos szabéalyairdl sz6l6 torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni. A sziil6t errdl tajékoztatni kell.

A jogerds dontés végrehajthato, kivéve, ha birdsagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfokt dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jaro
tobbi tanulé nyomos érdeke indokolja. — Nkt. 37. 8§ (3)-(4), 38. 8 (1)-(6)

Jogorvoslat a masodfoku dontés ellen

Ha a tanuld és/vagy a sziild nem tudja elfogadni a masodfokt dontést, jogszabalysértésre
hivatkozéassal a kozléstdl szamitott harminc napon beliill a dontés birdsagi feliilvizsgalatat
kerheti.

| Osszeférhetetlenségi szabélyok

A fegyelmi (gy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt a tanulénak a
Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a tanuld altal elkdvetett
kotelességszeges érintett.

A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozatalaban nem vehet részt az (I) bekezdésben
meghatarozottakon til az sem, aki az els6foku fegyelmi hatdrozat meghozatalaban részt vett,
tovabba az, al<i az ligyben tantivallomast tett vagy szakértoként eljart.

Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A Kizarasi okot a tanul6 és kiskoru
tanul6 esetén a szllo is bejelentheti. A neveldtestiilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén az
iskola, a kollégium igazgatdja, vezetdje, egyéb esetekben a masodfokl fegyelmi jogkdr
gyakorlojanak munkaltatdja megallapitja az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott Kizarasi ok
fennallasat. — R. 60. § (1)-(3)
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Ertesités

Meghallgatas (allaspont, védekezés)

FEGYELMI ELJARAS FOLYAMATABRAJA

(30 napon beldl le kell folytatni)

Indithato

-hivatalbol
-kérelemre

(

Kotelezo

Nem indithat6

-ha a tanuld, vagy a kk.
szil6 maga ellen kéri

]

f

Feovelmi tarevalas (ténvallas tisztazasa. bizonvitasi eliaras)

Kotelességek elmulasztasa,
megszegese (vétkesen és stlyosan) —
3 s fegy. biz.

- ha a kdtelességszegéstd/ 3 honap
eltelt

- ha biintetdelj./szabalys. elj. indult és
az nem veégzodott felmentéssel

DOK vélemény
beszerzése

A 4

Cél: kider(ljon, hogy vitatjak-e
a tényallast

Vitatjak

Nem vitatjak

FEGYELMI TARGYALAS LEFOLYTATASA
(Ertesités legalabb 8 nappal elébb)

v

HATAROZATTAL

megsziintetend6 a fegyelmi eljaras, ha:

- nincs kotelességszegés (ksz.),

- haaksz. nem volt sulyos és vétkes
- haaksz. nem bizonyithaté ha nem
bizonyithatd, hogy a ksz.-t a tanuld

kovette el

A

\ 4

Els6foku fegyelmi jogkor gyakorloja
HATAROZATBAN dontést hoz a fegyelmi

biuntetés kiszabasarol.

(7 napon belil irdsban megkuldeni az

érintetteknek).

(A bintetés végrehajtasa 6 honapra

felfiigge

szthetd)

/ gyakorldjahoz (fenntartd) érdeksérelemre,
jogszabalysértésre valo hivatkozassal.

KERELEM ADHATO BE
a masodfoku fegyelmi jogkor

I

A

15 napon
nyUjtottak

Jogerds, ha:

belll nem
be kérelmet,

vagy a kérelemrol
lemondanak

R\ "
FENNTARTOI DONTES (HATAROZAT)
(jogerds a kozléssel, kivéve, ha birdsagi

felulvizsgalatat kérték)

elutasithatja, vagy megvaltoztathatja

1

KERELEM BIROSAGI
FELULVIZSGALATRA

30 napon belul jogszabalysértésre hivatkozva
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EGYEZTETO ELJARAS (EE) -20/2012. EMMI r.

(fegyelmi jogkor gyakorloja felel a lefolytatasért)

1

Akkor van lehet@ség az EE lefolytatasara,
ha mindkét fél egyetért

De! Iskola feladata: egyeztetd felkérése, értesités
terem

Igen

5 napon beliil sért6 irasban
kéri EE lefolytatdsat

l

A sértett értesitése az EE
leht&ségérdl. Ha kéri, akkor

T

15 napon beliil le kell folytatni EE-t.

mindkét felet értesiteni kell EE helyérdl,

idépontjarol

i

Felek megegyeznek

v

Igen

Megallapodas
(irdsban a sérelem

orvoslasardl)
vezeti: nagykoru!
mindkét fél elfogadja

Nem

v

FEGYELMI ELARAS
MEGINDITASA  [¢

v

Fegyelmi elj. felfiigg.
(sérelem orvoslaséra
kikotott ideig, max. 3
honapig)

i

- ha valamelyik fél nem kéri

- EE 15 napon beliil sikertelen
- 3x kotelezettségszegést

a fegyelmi jogkér gyakorldja

elutasithatja

EE megsz(inik, ha a
felfiiggesztés ideje
alatta

-sérelmet orvosoltak
-nem kéri a sértett a
fegyelmi elj. folytat.

Ha!

nincs orvoslds vagy
nem megfelel a
sértett szdmara
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Ertesités fegyelemsértésrol, egyeztetd eljaras igénybevételérdl minta

IKT.SZ.: oo
................ részére (sziild)
Targy: oo osztalyos tanuld fegyelemsértése
ERTESITES
....................... osztalyos tanulo (sziletett: S« anyja
NEVE....covvivennnnns. , Oktatasi azonositd: ........................ ) stlyosan, tobb izben (kréta

bejegyzések, konkrét tények felsorolasa) megszegte intézményilnk hazirendjét.

Iskolank neveldtestiilete a visszatérd fegyelemsértésbol adodoan a nemzeti koznevelésrél 2011.
évi CXC. torvény 58. s, valamint 20/2012. (VI1I. 31.) EMMI rendelet: 53-60. - ban foglaltak
alapjan fegyelmi eljarast indit a sérelmet elkdvetd ..., k.k. ellen.

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

58. Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa €s lefolytatasa
kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort tanuld esetén e jogot a sziild gyakorolja. A
fegyelmi eljaras meginditasarol és az irasbeli hatarozatrol a tanulot és a kiskoru tanul6 sziildjét
a tanulmanyi rendszeren keresztiil is haladéktalanul értesiteni kell azzal, hogy az igy torténd
értesitéssel a dontés nem mindsiil kozoltnek.

A fegyelmi bintetes lehet

a) megrovas,

b) szigorl megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanévfolytatasatol,

J) kizéras az iskolabol. ”

A fegyelmi targyalast megel6z6en 20/2012. (VIIL. 31,) EMMI rendelet: A nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 53. (3) értelmében
amennyiben a szil6 irasban kéri, egyeztet6 eljaras lefolytatasara is sor kerulhet.

Célja: a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott €s a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a
sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenved¢ f¢él, kiskoru
sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo,
kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziilé egyetért. A fegyelmi eljaras
meginditasat megel6z6en a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld — ha a kotelességszegessel
gyanusitott tanul6 kiskort, a sziiloje — figyelmét a tanulméanyi rendszeren keresztul és postai
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uton irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanuld, kiskora
tanul6 esetén a szllo a postai értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irasban
jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. Ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem
kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba térténé megérkezésétdl szamitott tizenot
napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

A mai napon elektronikus formaban (E-Kréta feliilet) is kézhez kapta a sziil6, ezen levelemet.

Budapest, .......coooiiiiiii
XY XY
igazgatd fegyelmi bizottsag elndke
XY XY
Fegyelmi bizottsagi tag Fegyelmi bizottsagi tag

Megj: Kiegészitve a konkrét informaciokkal.

38



Egyeztetd eljaras nélkili fegyelmi targyalas minta

......................... részére (sziild)
Targy: oo osztalyos tanulo fegyelemsértése, fegyelmi targyalas

ERTESITES

........................... osztalyos tanulo (sziiletett: ....................., 2013. 01. 19.; anyja neve:
................... , Oktatdsi azonositd: ................) sulyosan, tobb izben megszegte
intézménytiink hazirendjét.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérodl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Nmr.) 53.8 (2)-(3) bekezdésének
megfeleléen tajékoztattuk a (sérelmet elszenvedett) illetéleg a kotelezettségszegéssel
gyanusitott tanulot €s szlil§jét az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségérol.

Ezen egyeztetd eljarés:

- igénybevételére nyitva allé hatarid6é azonban eredménytelentil telt el (Az egyeztetd eljarasrol
SzOl6 értesitest ...l -an kézbesitette a posta, vagy a cimzett nem kereste.

- nem vezetett eredményre

- nem kerdlt sor

Ennek értelmében a Nemzeti Koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.)
58.8 (10) bekezdése értelmében fegyelmi meghallgatast tartunk, amelynek sorén a tanul6t
meghallgatjuk, illetdleg biztositjuk, hogy allaspontjat, védekezését eldadhassa.

A fegyelmi meghallgatas idOpontja:

- 1dOPONt A . ouie

mhelye: oo

Amennyiben az idépont nem megfeleld, kérem jelezze szamunkra.

Tajékoztatom, hogy amennyiben a meghallgatas nem vezet eredményre, Ggy az Nkt. 58.8 (10)
bekezdése értelmében, valamint az Nmr. 56.8-aban foglalt rendelkezéseknek megfeleléen
fegyelmi targyalast fogunk lefolytatni. A fegyelmi targyalas a tanuld vagy a sziild
tavolmaradéasa eseten is megtarthato.

A mai napon elektronikus formaban (E-Kréta feliilet) is kézhez kapta a sziil6, ezen levelemet.
Budapest, .......coooiiiiiiii

XY XY
igazgatd fegyelmi bizottsag elndke
XY ............................................ X Y ...................
Fegyelmi bizottsagi tag Fegyelmi bizottsagi tag

Megj: Kiegészitve a konkrét informaciokkal.
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Fegyelmi hatarozat minta

Targy: Ertesités .............cccceeon... osztalyos tanul6 fegyelmi hatarozatarol

Hatarozat

Budapest Angyalfoldi Papp Laszlé Altalanos Iskola nevelétestiilete a nemzeti koznevelésrol
sz016 2011. évi CXC.torveny 58.8 tovabba a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet 53. - 61.
§ alapjan

.......................... osztalyos tanuld (sziiletett: .....................cceiiiiiiiini.n.....; anyja
NEVE:  tettiniiiiiieiiiienieanaens ; Oktatdsi azonositd: ..............ccoeeiein.. ) ellen inditott
fegyelmi eljaras és fegyelmi targyalés lefolytatasa utan:

fegyelmi blntetésben részesiti.
Indoklas
A tudomasra jutott informaciok leirasa.
Az iskola igazgatdjanak kezdeményezésére a fegyelmi eljaras lefolytatasa soran a beszdmoldok
révén megallapitast nyert, hogy a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegte, mivel
a 2011. évi CXC.torvény 46. § (1) g) alapjan a tanuld kotelessége, hogy az iskola, kollégium
vezeti, pedagogusai, alkalmazottai, tanulGtarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa,
tiszteletet tanUsitson irantuk, segitse raszoruld tanulétarsait. A fegyelmi bizottsdg meghallgatta
a tanulot, aki elismerte a fentieket. Az iskola didkdnkormanyzatdnak képviseldje egyetértett a
fentiekkel. Minden koriilményt mérlegelve a fegyelmi bizottsag az e hatarozat rendelkezd
részében hozott biintetés kiszabasat hatarozta.

Jogorvoslat

A 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 59. (1) alapjan az elséfoku hatarozat ellen a tanulo,
kiskord tanulo esetén pedig a sziilé is nyujthat be fellebbezést a Kozép-Pesti Tankerdleti
Kozpont igazgatdjanak cimezve. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizenot
napon beliil kell az elséfoki fegyelmi jogkér gyakorldjahoz (Angyalfoldi Papp Laszl6 Altalanos
Iskola intézményvezetdje) benyujtani.

Indokolas

A tanuld kotelességeit tobb alkalommal vétkesen és sulyosan megszegte, melyrdl a kréta
rendszerben torténd beirasok is arulkodnak. Ezek ismertetésre keriiltet a fegyelmi targyalas
soran.

A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC torvény 58. (3) Ha a tanuld a kotelességeit
vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi
biintetésben részesithetd.

20/2012. (VL. 31.) EMMI rendelet 56. (2a) A fegyelmi eljards sordn a tanul6t meg kell
hallgatni, €s biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését eldadja. A kiskoru tanul6d kérésére
a meghallgatason a sziil6 részvételét biztositani kell.

(5) A fegyelmi targyalast a nevel6testiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu
bizottsag folytatja le.
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(2) A fegyelmi eljaras soran toérekedni kell minden olyan kériilmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbiralasandl, a fegyelmi buntetés meghozatalanal a tanulé ellen vagy a tanul6
mellett szol.

3) * A fegyelmi blintetés megéallapitasandl a tanul6 életkorat, értelmifejlettségét, az elkdvetett
cselekmeny sulyat figyelembe kell venni.

A rendelkezd részben foglaltak szerint a neveldtestiilet nevében és a DOK képviseldjének
egyetértésével a Fegyelmi Bizottsdg a fegyelmi eljards helyszinén ................................
hozta meg dontését.

A mai napon elektronikus forméaban (E-Kréta feliilet) is kézhez kapta a sziil6, ezen levelemet.
Budapest, .......coooiiiiiii

XY XY
igazgato fegyelmi bizottsag elndke
.............. X Y XY
Fegyelmi bizottsagi tag Fegyelmi bizottsagi tag

Megj: Kiegészitve a konkrét informaciokkal.
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2.szamu melléklet
Igazgatoi utasitas a tanulok 16 ora el6tti és 16 orai hazaengedésérol,
a 16 ora utani tigyelet rendjérol

I. A vonatkoz6é torvényi, intézményi alapdokumentumokban megfogalmazott elvarasok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
24. 8§ (5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanuldk
felligyeletérol, a nevelés és oktatas egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtésérol.
27. § (2) Altalanos iskolaban a nevelés-oktatast a délelStti és délutani tanitasi idészakban olyan
maodon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb tizenhat 6raig tartsanak, tovabba hét
oratol tizennyolc 0raig — vagy addig, amig a tanulok jogszeriien tartozkodnak az intézményben
— gondoskodni kell a tanulok feliigyeletérol.
46. 8§ (1) A tanulé kotelessége, hogy

a) részt vegyen a kotelezo és a valasztott, tovabba altalanos iskoldban a tizenhat oraig tartd
egyeb foglalkozasokon.
55. 8 (1) Az igazgat6 az altalanos iskolaban a tizenhat 6ra el6tt megszervezett egyéb foglalkozas
alol a sziil6 kérelmére felmenti a tanulot.

Hazirend 2.2.
Tanitasi id6 alatt a tanuldk csak irasos engedéllyel — és a sziilé/gondvisel6 tudtaval - hagyhatjak
el az épuletet (kilépési engedély).

1. A feladat intézményi szabalyozasa
1. A 16 ora elotti rendszeres tavozas

- Atanulénak 16 ora el6tt abban a csoportban kell tartézkodnia, ahol a tankotelezettsegét
teljesiti, feliigyelete, tevékenységeinek szervezése a csoport vezetdjének, helyettesités
esetén a beosztott pedagdgusnak, pedagogiai asszisztensnek a feladata és feleldssége.

- 16 ora eldtt kizarolag a sziilé / gondviseld irdsos KRETA rendszerben tovabbitott
kérelmére lehet a tanulot elengedni. A kérelmek cimzettje az osztalyfénok, vezetdség és
az iskolatitkarsag legyen. A sziil6kkel valo egyeztetése, tanév eleji és évkozi teljes korti
begylijtése, az informacidé megosztasa a napkdzis tanitoval az osztalyfonokok feladata.
A kérelmek alapjan a napkozis tanito tablazatot készit a tavozas heti rendjérol.

o A tablazat sorszamozva rogzitse a napkozis csoport tanuldit (hivatalos név) és a
heti tanitdsi napoknak megfeleléen a tdvozds rendszeres idOpontjait. Kiilon
oszlopban legyen feltlintetve, hogy E, azaz egyediil vagy K, azaz csak kisérével
engedhetd-e haza a gyermek (specialis esetekben a részleteket is érdemes odairni,
pl.: testvér viheti haza, nem viheti el XY stb.).

o A 16 ora eldtti tavozas iskolai szintll koordinalasat, a porta tajékoztatdsat Varga
Renata végzi, ezért a tdblazatot - az érvényesség kezd6 napjat rogzitve, nyomtatva,
alairva neki kell eljuttatni és minden idékozben bekovetkezett valtozasrdl irdsban
KRETA értesiteni sziikséges.

o Az aktualizalt / érvényes tablazatot az osztalyteremben agy kell elhelyezni, hogy
helyettesités esetén a beosztott kolléga is tajékozddni tudjon!
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2. A 16 6ra elotti alkalmi tavozas

- Ha egy tanul6 rendkiviili ok miatt kell, hogy elhagyja az iskolat, vagy a sziild KRETA
rendszeren beérkez6 kérése alapjan alkalmilag tavozik az iskolabol - akar délelétt, akar a
délutani id6szakban - arrdl a titkarsdgon kérhetd, lepecsételt és alairt ,,Kiléptetési engedély”
kitéltesével az osztalyfonok, vagy a sziil6 altal értesitett neveld gondoskodik. A Kiléptetési
engedélyre is ra kell vezetni, hogy a gyermek egyediil vagy csak kisérével tavozhat.

Az egészségiigyl probléma, rosszul 1€t miatt tavozo gyerek, csak kisérOvel vagy a sziilovel
valo egyeztetés alapjan, amennyiben a sziil6 hozzajarul egyediil is elhagyhatja az iskolat.

3. A 16 ora elott tavozo tanulok Kiléptetése

- Az alkalmi vagy rendszeresen 16 ora el6tt tavozo tanuld pontos, az engedélyezett idoben
torténd elengedésérdl a csoporthoz adott idOben beosztott neveld feleldssége
gondoskodni.

- Az elengedett tanulok neveldi feliigyelet nélkiil a porta eldtti folyosorészen, a padon
varakozhatnak az esetlegesen késo sziilére, kisérore, a csapdajton kiviilre nem mehetnek.
A csoporthoz tartoz6 neveld rendszeresen tisztazza az elengedett tanuldval az elvart
viselkedési szabalyokat, a portas visszajelzése alapjan figyelmeztesse a tanul6t!

- Amennyiben a sziil6 rendszeresen 15 percnél tobbet késik, vagy a gyerek a varakozas
alatt rendszeresen nem tartja be a t6le elvarhaté magatartasi normakat, a portas tobbszori
jelzése alapjan az osztalyfonoknek a sziild bevonasaval feliil kell vizsgéalnia az engedély
/ elengedés idépontjat.

- Aportai dolgozé szobeli kérelemre nem engedheti el a tanulot, ilyen esetben kizarolag a sziild
/ gondviseld személyes kiséretében tavozhat a gyermek.

4. A tanuldk 16 drai kiléptetése

- A tanulok 16 orakor torténd kiléptetése a csoporthoz adott napon beosztott napkdzis
nevel6 feladata és feleldssége. Egyediil 6 van annak a tudasnak a birtokaban, hogy ki
mehet egyediil haza, és ki az, akit csak kisérével engedhet el. Probléma vagy a sziild
késése esetén az O feladata a gyerekek tligyeletbe kisérése. Ennek szabalyozott
megvaldsitasa érdekében:

o A 16 ora el6tt alkalmilag hazamend gyerekeket az aznapi napkdzis ligyeletes didkok
kisérik le a portara.

o 16 orakor a kisérdvel tdvozo didkokat a csapoajton tilra, esetleg az utcéra kikisérve,
a sziilének személyesen atadva engedheti a kisérével tdvozokat. A didkokat
szoktassa ra arra, hogy elkdszonjenek a pedagdgustol, ha latjak a szileiket. A
sziil6vel legalabb a szemkontaktust felvéve jelezzék a gyermek atadasét.

o Ha a gyermekért a sziild nem érkezett meg, megteheti, hogy megvarja vele, vagy
elkiséri az ligyeletes nevel6hoz.

o 16 6ra utan az eldtérben egyediil varakozé gyermek nem maradhat.

5. A 16 dra uténi Ugyelet

- Az lgyeletet a fsz. 15. teremben vagy az udvaron latja el az eldre egyeztetett beosztas
alapjan az tigyeletes neveld 16 6ratol 18 oraig. Az ligyeletes lehetdleg 16 orara érkezzen
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meg a portara a haza indul6 csoportjaval, hogy minél el6bb tudja fogadni az tigyeletet
igénylo gyerekeket az ligyelet helyszinén.

- Az lgyeletes neveld feladata, hogy a rabizott gyermekcsoport feliigyeletét ellassa, a
szabadidé értelmes, szorakoztatd, pihentetd -eltoltését biztositd jatéklehetOségrol,
eszk6zokrol gondoskodjon.

- A pedagogiai asszisztensek (szerda, csitortok és péntek) 16.15-ig segiti az Ugyeletes
pedagogus munkdjat a beérkezd gyerekek regisztralasaval a 15. teremben. Cél, hogy a
kapu el6tti tolongast elkeriiljiik, enyhitsiik, gyerek feliigyelet nélkiill ne legyen az
el6térben, a folyoson!

o A napkozis tanitd, amelyik gyerekrdl ismert, hogy iigyeletbe megy, azt
levonuléskor egybdl az iigyeletes terembe irdnyitsa (ahol mar az asszisztens
kolléga fogadni tudja),

o majd a hazamends csapat elengedése utan a 15. teremben adja at név szerint a
regisztraciot végzo asszisztensnek, vagy a mar megérkezett ligyeletes neveldnek.

o Ha minden gyerek regisztracioja megtortént, csak akkor mehet ki a csoport az
udvarra az ligyeletes neveld dontése alapjan.

o Aziigyeletes neveld a gyermekeket a portas tajékoztatasa alapjan engedheti el az
igyeletbdl.

o Az ugyeleti napld napi szintii vezetése minden beosztott kolléga szamara elvaras,
a naplot a portan elhelyezem.

A 16 o6ra utani sportfoglalkozasok végén itt maradd, a kiilsd versenyekrél 16 oOra utdn
visszaérkezd gyerekeket is ligyeletesként kell kezelni. Ha a sziil6 nem érkezett meg értiik, a
foglalkozast tartd edz6 / kisérd pedagdgus nem hagyhatja feliigyelet nélkiil 6ket a folyoson! —
ugyeleti regisztracio, tigyeletes neveld.

Az ligyeletes neveld / asszisztens késése esetén a hazaengedést koordinald napkozis neveld a
gyerekeket addig nem hagyhatja felligyelet nélkil, amig az tigyeletre beosztott kolléga meg nem
érkezik.

Az Ugyeleti beosztas A és B hétre készilt. Az lgyeletes hianyzéasa esetén, az adott napra
beosztott valtoparja a helyettesitd kolléga.

Az utasitasban megfogalmazottak szerinti munkavégzés teljesiilését az iskolavezetés ellendrizni
fogja.

Gal Ferenc
igazgato
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