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Szbvegszerkesztés és Hivatalos Levelezés Osszefoglalé - Diffit

Név:

Online vs. Offline Szovegszerkesztok - Forditdasi Segédlet

Datum:

Ez a segédlet segit megérteni az online és offline szévegszerkesztok kzotti kilénbségeket

bemutaté legfontosabb kifejezéseket. Hasznald ezt a tabldzatot a technikai fogalmak pontos

forditdsdhoz!

Magyar Mongolian Thai (Ina) Ukrainian Russian
(Hungarian) (Monrou) (Vkpaincbka) (Pyccknii)
Telepitést nem Cyynrax sisingfinea He norpebye He tpebyer
igényel nraapajararyi BCTaHOBJICHHS YCTaHOBKHU
Felh6 alapu YyJeH Xaaranant AsYaLAurayauy | Xmapre cxopuime Obnaynoe
tdroldas ARG XPaHMIIAIIE
Internetkapcsola | HUureprer xon6onr | siaviinisidianea [TorpiOHe Tpebyercs
t szlkséges nraapiararan Aulnasiiie HiKITIOYSHHE J10 WHTEpHET-
IHTEpHETY COCJTUHCHUE
Helyi meghajto Jotoox muck 1asAluiazas JlokampHHIA TUCK JloKkabHBIN AHUCK
Verziokdvetes XyBUI0apbIH ANTAAEINLIATHY | Bigcrexenns Hcropus Bepcuii
XSTHAJIT Bepciid

Magyar Korean (8t30{) | Viethamese Chinese (f&{#¥# | Armenian
(Hungarian) (Tiéng Viét) X) ({wytiptini)
Telepitést nem AX7t 282 9= | Khong can cai T Stinunpniy sh
igényel dat wuwhwbeynid
Felhd alap 22t2E 7|8t M | Luu trir ddm ik Wilwyuyhl
tdarolds o may wuwhwwinid
Internetkapcsola | QIE{Hl AZ QR | Yéu cau két noi EEOBMER hluntipiitn Juugh
t szikséges internet wlhpudbynnipynt
il
Helyi meghaijté 2#H celo|l= 0 dia cuc bd AHBIKENES Stiuljub
ujujunuy
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Gyakorlat: Vdalaszd ki az egyik fenti kifejezést, €s magyardzd el a sajdat nyelveden, miért fontos ez

a funkcid a k6zos iskolai munka sordn!
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Osszehasonlité Tablazat Forditdsa

Név:

Ddtum:

Ez a tdbldzat segit 6sszehasonlitani az online és offline szévegszerkesztdk eldnyeit és hatrdnyait

tébb nyelven. Haszndld ezt a segédletet a technikai fogalmak pontos megértésehez!

Magyar (HU) Mongo | Thai Ukraini | Russia | Korean | Vietha | Chines | Armeni
lian (TH) an n (RU) | (KR) mese e(ZH) |an
(MN) (UA) (VN) (HY)
Elényok JaByy Uah Mepesar | Ipeumy | &HH Uu i Unwyty
(Advantages) Tam u 1ecTBa diém nipjnLh
titip
Hatranyok Cyn tan | fiale Henonix | Henocra | EHE Nhugc | fiRm (tpnip
(Disadvantages) u TKH diém nLhbtp
Egylittm(ikédés | Xamrten | N3 Cnisnipa | Cotpynn | & ¢ Céng tME Zunfwg
(Collaboration) axmwuiar | ¥inu | ug UYECTBO tac npdwlg
aa TUAY nipjnLh
Offline elérés Oddmait | N5LA | Odmaita | Oddmait | LEZ} | Truy B | Oyl
(Offline access) | wu fouuy | -gocryn | H- Ol MM | cap ia hwuwb
xanganar | aaw gocryn | & ngoaqi tihnijey
1ad tuyén nLh
Eszkéztar Xoporen | wau Manens | MMamens | =7 %2 | Thanh | TEf= | Qnpdhp
(Toolbar/Feature | uite Mop | LATA0 incTpym | mHCTPYM | & céng tiph
s) fia EHTIB EHTOB cu Juwhuwb
wl
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Gyakorlé feladat: A fenti tabldzat segitségével hasonlitsd 6ssze az online és offline szoftvereket!
Melyiknek mi a legfébb el6nye a te anyanyelveden?

Rendszerez6 tablazat

Szovegszerkesztok
jellemzoi

El6nyok Hatranyok
(Advantages) (Disadvantages)

Toltsd ki a fenti dbrdt a tanult szempontok alapjdn!
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Hivatalos Levél Szerkezete és Szabalyai

Ez a segédlet a hivatalos levélirds szerkezeti elemeit és a hozzdjuk tartozé legfontosabb

Név:

Ddtum:

szabdlyokat tartalmazza nyolc kiildnb6z6 nyelven. Haszndld ezt a tabldzatot referenciaként a

levelezési feladatok sordn!

Szerkezeti elem | MN TH UA RU KR VN CN AM
/ Szabdly
Feladé (Sender) | Mnrooru | iae Bigmpas | Otnpas | @Al | Ngusi | A | Diqupy
HUK uTenb gui nn
Cimzett Xymou | #3u Onepxy | Homyuar | =411 | Nguai | BiEA | Unmugn
(Recipient) aBard Bay enb nhén n
Keltezés (Date) Oruoo Fuii Jlara Jlara =L Ngay HEHA Wduwp
thdang hy
Targy (Subject) Tapunr | Wi2a Tema Tema X = Tiéu dé | & (tfw
Megszdlitas Moupun | Adusy | 3sepren | O6pame | QIAFZ | Loi FRIF Nnenyh
(Salutation) s Hsl HHE chao h funup
Szovegtorzs Yuacon | \Hamn Texkct Texcr = NoOi 1EX Ludwly
(Body) X3Cor nucTa nuchHMa dung h
thu wnbipun
Elkdsz6nés Tercren | @1 Bakinue | 3akmoue | WEY | Loi két | 5B Jkipgwp
(Closing) a9ving HHS HUE wh
Aldiras Fappir | @@y | Higmae | Hogmue | A3 Chir ky | &2 Uwnpuw
(Signature) yeor b gpnipn
Ll
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Fontos Szabaly!
Magyar szabdly: A megszdlitds utdn felkidltojelet (!) teszlnk.

English rule: After the salutation, we use a comma (,) or colon (:).

Ukrainian/Russian rule: After the salutation, we often use a comma (,) or exclamation mark (!).

Rendszerezé feladat: Csoportositsd a levél elemeit az aldbbi dbra segitségével!

Levélszerkezet csoportositasa

[ A hivatalos levél részei J

[ Azonosité adatok J [ Tartalmi elemek J [ Zaro elemek ]

Gyakorlé kérdés: Valaszd ki a sajat anyanyelvedet a tdbldzatbdl. Ird le ezen a nyelven, hogy miért
fontos a pontos targymegjelolés egy hivatalos levélben!
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Név: Ddtum:

A Szdévegirdas Folyamata - Lépésrol Lépésre

Ez a tdbldzat segit megérteni a szévegirds négy f6 szakaszat. Kuléndsen fontos ez, ha hivatalos

levelet irsz egy tandrnak (példaul jegyjavitds céljdbdl a tanév végén). Haszndld ezt a tdbbnyelvi

segédletet a fogalmazdsod elkészitéséhez!

Magyar Mongo | Thai Ukraini | Russia | Korean | Vietha | Chines | Armeni
(Hungarian) lian an n mese e an
Tervezés Tenesne | ANS [nanys | Imamup | AlZISH | Lap ké | #ik Muubtw
(Otletelés, X MIUKNY | aHHA opanme | /| hoach Ynpnid
vazlatirds)

Piszkozat Hoopor | A13379 | Uepnetk | Uepno | Z=QF & | Viét o=l Ultwgnp
készitése (A raprax a UK d bdn nipnLh
szbveg thdo

megirdsa)

Javitds és Bacax 19 Penarys | Pemaxtu | =& A | Chinh YRt futipuq
Szerkesztés WAl aHHS posanne | HE stra nnud
(Hibak keresése)

Formazas Xonbsp | ATAR ®opmar | ®opmar | AlA K| | Binh W= | Quunn
(Betlitipus, Kyymx | guuuy | yamms | mposamu | Y dang nnid
elrendezés) e

Fontos kifejezés a levélhez
Magyar: Javitds jegyért tanév végén
English: Improving grades at the end of the school year

» Mongolian: Xuuonuitd KUIuidH TOrcresa AyHrdd axuyaax

» Thai: Msusulsainsadiaduiins@nmn

» Ukrainian: TTokparieHHst OIiHOK HAIPUKIHI[ HABYAIBHOTO POKY

» Russian: Viyumienne oneHOK B KOHIIE Y4eOHOTO rojia

» Korean: &t A HX gy

» Vietnamese: Cdi thién diém sé vaio cudi ndm hoc

* Chinese: ZFLERATIREMER

» Armenian: QGtwhwmwljubbbtph puptpuynid niunidwud mwupyu Yypenid
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Feladat: Vdlaszd ki a sajat anyanyelvedet! ird le réviden, miért fontos a Tervezés (Planning)
fazisa, mielétt elkezdenél gépelni egy hivatalos levelet a tandrodnak!
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