
Név: ____________________ Dátum: ____________________

Többnyelvű Olvasmány: Szövegszerkesztés és Levélírás

Mik azok a szövegszerkesztők? / Юу вэ текст боловсруулагч? / โปรแกรม
ประมวลผลคำคืออะไร? / Що таке текстові процесори? / Что такое текстовые
процессоры? / 워드 프로세서란 무엇인가요? / Trình xử lý văn bản là gì? / 什
么是文字处理器？ / Ի՞նչ են տեքստային պրոցեսորները:

A szövegszerkesztő egy olyan program, amivel szövegeket írhatunk, javíthatunk és

formázhatunk a számítógépen. / Текст боловсруулагч нь компьютер дээр текст бичих, засах,
форматлах боломжтой програм юм. / โปรแกรมประมวลผลคำคือโปรแกรมที่คุณสามารถเขียน แก้ ไข
และจัดรูปแบบข้ อความบนคอมพิวเตอร์ได้  / Текстовий процесор — це програма, за допомогою якої
можна писати, редагувати та форматувати тексти на комп'ютері. / Текстовый процессор — это
программа, с помощью которой можно писать, редактировать и форматировать тексты на
компьютере. / 워드 프로세서는 컴퓨터에서 텍스트를 작성, 수정 및 서식을 지정할 수 있는 프

로그램입니다. / Trình xử lý văn bản là một chương trình mà bạn có thể viết, chỉnh sửa và

định dạng văn bản trên máy tính. / 文字处理器是一种可以在计算机上编写、编辑和格式化
文本的程序。 / Տեքստային պրոցեսորը ծրագիր է, որով կարող եք գրել, խմբագրել և ձևավորել
տեքստեր համակարգչում:

A legismertebb ilyen program a Microsoft Word, de léteznek ingyenes, online változatok

is, mint például a Google Dokumentumok. / Хамгийн алдартай програм бол Microsoft

Word боловч Google Docs гэх мэт үнэгүй онлайн хувилбарууд байдаг. / โปรแกรมที่รู้ จักกันดี
ที่สุดคือ Microsoft Word แต่ก็มีเวอร์ชันออนไลน์ฟรี เช่น Google Docs / Найвідомішою такою
програмою є Microsoft Word, але існують і безкоштовні онлайн-версії, наприклад Google

Документи. / Самой известной такой программой является Microsoft Word, но существуют и
бесплатные онлайн-версии, например Google Документы. / 가장 잘 알려진 프로그램은

Microsoft Word이지만 Google Docs와 같은 무료 온라인 버전도 있습니다. / Chương trình

nổi tiếng nhất là Microsoft Word, nhưng cũng có các phiên bản trực tuyến miễn phí,

chẳng hạn như Google Tài liệu. / 最著名的此类程序是 Microsoft Word，但也存在免费的在
线版本，例如 Google 文档。 / Ամենահայտնի նման ծրագիրը Microsoft Word-ն է, բայց կան
նաև անվճար առցանց տարբերակներ, օրինակ՝ Google Docs-ը:
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Alapvető fogalmak, amiket ismerned kell: / Таны мэдэх ёстой үндсэн ойлголтууд: /
แนวคิดพื้นฐานที่คุณควรรู้ : / Основні поняття, які варто знати: / Основные понятия,

которые стоит знать: / 알아야 할 기본 개념: / Các khái niệm cơ bản bạn nên biết: / 您
需要了解的基本概念： / Հիմնական հասկացությունները, որոնք պետք է իմանաք:

Betűtípus: Megválaszthatod, hogyan nézzenek ki a betűk. / Фонт: Та үсэг ямар
харагдахыг сонгож болно. / แบบอั กษร: คุณสามารถเลือกได้ ว่าตัวอักษรจะมีลักษณะอย่างไร / 

Шрифт: Ви можете обрати, як виглядатимуть літери. / Шрифт: Вы можете выбрать, как
будут выглядеть буквы. / 글꼴: 글자의 모양을 선택할 수 있습니다. / Phông chữ: Bạn có

thể chọn giao diện của các chữ cái. / 字体： 您可以选择字母的外观。 / Տառատեսակ.

Դուք կարող եք ընտրել, թե ինչպես տեսք ունենան տառերը.

Igazítás: A szöveget elhelyezheted a lap bal szélén, közepén vagy a jobb szélén is. / 

Зэрэгцүүлэлт: Та текстийг хуудасны зүүн, төв эсвэл баруун талд байрлуулж болно. / การจั ด
แนว: คุณสามารถวางข้ อความไว้ ที่ขอบซ้ าย ตรงกลาง หรือขอบขวาของหน้ ากระดาษได้  / 

Вирівнювання: Ви можете розмістити текст ліворуч, по центру або праворуч на сторінці. / 

Выравнивание: Вы можете разместить текст слева, по центру или справа на странице. / 정

렬: 텍스트를 페이지의 왼쪽, 가운데 또는 오른쪽에 배치할 수 있습니다. / Căn lề: Bạn có

thể đặt văn bản ở lề trái, giữa hoặc lề phải của trang. / 对齐： 您可以将文本放置在页
面的左边缘、中间或右边缘。 / Հավասարեցում. Դուք կարող եք տեքստը տեղադրել էջի
ձախ եզրին, մեջտեղում կամ աջ եզրին:

Mentés: Mindig mentsd el a munkádat, hogy legközelebb is megtaláld. / Хадгалах:
Дараагийн удаа олохын тулд ажлаа үргэлж хадгалж байгаарай. / บั นทึก: บันทึกงานของคุณ
เสมอเพื่อให้ คุณสามารถค้ นหาได้ ในครั้ งต่อไป / Збереження: Завжди зберігайте свою роботу,
щоб знайти її наступного разу. / Сохранение: Всегда сохраняйте свою работу, чтобы найти
её в следующий раз. / 저장: 다음에 다시 찾을 수 있도록 항상 작업을 저장하세요. / Lưu:

Luôn lưu công việc của bạn để có thể tìm thấy vào lần sau. / 保存： 务必保存您的工
作，以便下次能够找到它。 / Պահպանում. Միշտ պահպանեք ձեր աշխատանքը, որպեսզի
հաջորդ անգամ գտնեք այն:
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Hogyan írj hivatalos levelet a tanárodnak? / Багшдаа хэрхэн албан ёсны захидал бичих
вэ? / จะเขียนจดหมายอย่างเป็ นทางการถึงครูของคุณได้อย่างไร? / Як написати офіційни
лист вчителю? / Как написать официальное письмо учителю? / 선생님께 공식적인 편지를

쓰는 방법은 무엇인가요? / Làm thế nào để viết một lá thư chính thức cho giáo viên

của bạn? / 如何给老师写一封正式信函？ / Ինչպե՞ս գրել պաշտոնական նամակ ձեր
ուսուցչին:

Ha betegség miatt hiányzol az iskolából, illik egy rövid, udvarias levelet írni a

tanárodnak. / Хэрэв та өвчний улмаас хичээлээ тасалсан бол багшдаа богинохон, боловсон
захидал бичих нь зүйтэй. / หากคุณขาดเรียนเนื่องจากเจ็บป่ วย คุณควรเขียนจดหมายสั้ นๆ ที่สุภาพถึง
ครูของคุณ / Якщо ви відсутні в школі через хворобу, варто написати вчителю короткого
ввічливого листа. / Если вы отсутствуете в школе по болезни, стоит написать учителю
короткое вежливое письмо. / 질병으로 인해 학교에 결석하는 경우 선생님께 짧고 정중한 편지

를 쓰는 것이 예의입니다. / Nếu bạn vắng mặt ở trường vì bị bệnh, bạn nên viết một lá

thư ngắn gọn, lịch sự cho giáo viên của mình. / 如果您因病缺课，应该给老师写一封简短、
礼貌的信。 / Եթե հիվանդության պատճառով բացակայում եք դպրոցից, պատշաճ է կարճ,

քաղաքավարի նամակ գրել ձեր ուսուցչին:

1. Megszólítás: Mindig udvariasan kezdjük, például: „Tisztelt Tanító néni!” / 1.

Мэндчилгээ: Үргэлж боловсон эхэлдэг, жишээ нь: "Хүндэт багш аа!" / 1. คำทั กทาย: เริ่มต้ น
อย่างสุภาพเสมอ เช่น "เรียนคุณครู!" / 1. Звертання: Завжди починайте ввічливо, наприклад:
«Шановна вчителько!» / 1. Обращение: Всегда начинайте вежливо, например: «Уважаемая
учительница!» / 1. 호칭: 항상 정중하게 시작하세요. 예: "존경하는 선생님께!" / 1. Lời chào:

Luôn bắt đầu một cách lịch sự, ví dụ: "Kính thưa Cô!" / 1. 称呼： 始终礼貌地开始，例
如：“尊敬的老师！” / 1. Դիմելաձև. Միշտ սկսեք քաղաքավարի, օրինակ՝ «Հարգելի՛
ուսուցչուհի»:

2. A hiányzás oka: Írd le röviden, mi történt. / 2. Тасалсан шалтгаан: Юу болсныг товч
бичээрэй. / 2. เหตุผลที่ขาดเรียน: เขียนสั้ นๆ ว่าเกิดอะไรขึ้น / 2. Причина відсутності: Коротко
опишіть, що сталося. / 2. Причина отсутствия: Кратко опишите, что случилось. / 2. 결석 사

유: 무슨 일이 있었는지 짧게 적으세요. / 2. Lý do vắng mặt: Viết ngắn gọn những gì đã

xảy ra. / 2. 缺勤原因： 简要描述发生了什么。 / 2. Բացակայության պատճառը. Համառոտ
գրեք, թե ինչ է պատահել:

2026. 05. 27. 7:56 Szövegszerkesztés és Hivatalos Levélírás - Diffit

https://app.diffit.me/project/fca2c973-b263-45dc-9c30-283f406ed5a6/7093a62a-c468-4615-83bc-257b6b15438c 3/4



3. Segítségkérés: Kérdezd meg udvariasan, mit kell pótolnod. / 3. Тусламж хүсэх: Юу
нөхөж хийх ёстойг боловсон асуугаарай. / 3. การขอความช่วยเหลือ: ถามอย่างสุภาพว่าคุณต้ อง
ทำอะไรชดเชยบ้ าง / 3. Прохання про допомогу: Ввічливо запитайте, що вам потрібно
надолужити. / 3. Просьба о помощи: Вежливо спросите, что вам нужно восполнить. / 3. 도움

요청: 보충해야 할 것이 무엇인지 정중하게 물어보세요. / 3. Yêu cầu giúp đỡ: Hỏi một cách

lịch sự những gì bạn cần bù đắp. / 3. 请求帮助： 礼貌地询问您需要补课的内容。 / 3.

Օգնության խնդրանք. Քաղաքավարի հարցրեք, թե ինչ պետք է լրացնեք:

4. Elköszönés: A végén köszönj el illedelmesen: „Köszönettel:”. / 4. Салах ёс: Төгсгөлд
нь боловсон баяртай гэж хэлээрэй: "Талархсан:". / 4. คำอำลา: กล่าวคำอำลาอย่างสุภาพในตอน
ท้ าย: "ด้ วยความเคารพ:" / 4. Прощання: Наприкінці ввічливо попрощайтеся: «З вдячністю:».

/ 4. Прощание: В конце вежливо попрощайтесь: «С благодарностью:». / 4. 작별 인사: 마지

막에 정중하게 인사하세요: "감사합니다:". / 4. Lời chào kết: Cuối cùng, hãy chào tạm

biệt một cách lịch sự: "Trân trọng:". / 4. 结语： 最后礼貌地道别：“谢谢：”。 / 4.

Հրաժեշտ. Վերջում քաղաքավարի հրաժեշտ տվեք՝ «Շնորհակալությամբ»:
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